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Merkezi Finans ve İhale Birimi

Türkiye’de Kamu Sektörü ve STK’lar Arası İşbirliğinin Geliştirilmesi ve STK’ların Demokratik Katılım Düzeyinin Güçlendirilmesi

Hibe Başvuru Formu

Bütçe kalemi BG-UE-B2004-22.020401-ELARG
	Başvuru Sahibi:
	


	Dosya No
	

	(Boş bırakınız.)


ÖNEMLİ NOT
Lütfen bu formu gereken dikkatle okuyunuz ve tamamlayınız. Yanlış ve eksiklerin düzeltilmesi mümkün değildir; herhangi bir bilgi veya dokümanın eksik olması halinde başvurunuz reddedilir.

I.
proje

1.
Proje Tanımı

1.1
Proje Başlığı


1.2
Uygulama Yer(ler)i / konu alanları


Uygulama bölge ve şehir(ler)i ___________________________________
Konu alanı

	 FORMCHECKBOX 

Çevre ve doğanın korunması
	 FORMCHECKBOX 

Kadın, engelli, çocuk ve diğer hassas grupların sosyal katılım ve fırsat eşitliğinin sağlanması 

	 FORMCHECKBOX 

Demokrasi ve insan hakları
	 FORMCHECKBOX 

İyi yönetişim

	 FORMCHECKBOX 

Tüketicinin korunması
	


1.3
Merkezi Finans ve İhale Birimi’nden (MFİB) Talep Edilen Hibe Tutarı 


	Projenin toplam uygun maliyeti
	MFİB’den talep edilen tutar
	Toplam uygun maliyete oranı % 

	<                    > EURO
	<                    > EURO
	 % <         > 


1.4
Özet


En fazla 10 satır (Şu bilgiler dahil edilmelidir: (a) Projenin amacı, (b) Hedef kitle(ler) (c) Ana faaliyetler) 

İlgili bölümlerde, projenin sektörünü, alanını, konusunu veya planlana faaliyetin uygulama yerinin, teklif çağrısında belirtilen coğrafi bölgesini açıkça belirtiniz. 
1.5
Hedefler


En fazla 1 sayfa. Projenin genel hedefl(er)i ile proje amacını tanımlayınız. 
1.6
Gerekçelendirme

En fazla 3 sayfa. Aşağıda belirtilen bilgileri sağlayınız:
(a) Projenin, Program hedefleriyle ilgisi

(b) Projenin,  Program öncelikleri ile ilgisi 

(c) Hedef bölgede öngörülen ihtiyaç ve kısıtlamaların tanımlanması 

(d) Hedef grupların listesi ve doğrudan ve dolaylı yararlanıcıların tahmini sayısı

(e) Hedef grup ve faaliyetlerin seçilmesinin nedenleri

(f) Projenin hedef kitlelerle ilgisi 

1.7
Faaliyetlerin ayrıntılı tanımı


En fazla 9 sayfa. Öngörülen sonuçların elde edilmesi için gerçekleştirilecek her faaliyetin başlığını/adını ve detaylı bir tanımını ve eğer varsa her ortağın (veya iştirakçi ya da alt yüklenicinin) faaliyetteki rolünü bu kısıma yazınız. Burada sözü edilen faaliyetlerin detaylı tanımı ile, Faaliyet Planı birbirine karıştırılmamalıdır (bkz 1.9).

1.8
Yöntem


En fazla 4 sayfa. Aşağıda belirtilen bilgileri sağlayınız:
(a) Uygulama yöntemleri

(b) Önerilen yöntemin tercih edilme nedenleri

(c) Önerilen projenin, eğer var ise, daha önce gerçekleştirilmiş bir projenin sonuçları üzerine nasıl inşa edileceği

(d) İç değerlendirme prosedürleri
(e) Diğer kuruluşların (ortaklar veya diğerleri) projeye katılım düzeyleri ve faaliyetleri.
Lütfen kamu kuruluşunun proje başvurusunun tasarımındaki katılım düzeyini ve projenin gerçekleştirilmesindeki rolünü açıklayın.

(f) Her bir ortağın faaliyetlerdeki rolünün gerekçesi
(g) Proje uygulaması için önerilen ekip (ekibi işlevlerine göre tanımlayınız; burada ekipte yer alan bireylerin isimlerini yazmaya gerek yoktur)
1.9
Süre ve Faaliyet Planı


· Projenin süresi ___ aydır.
Not: Öngörülen Faaliyet Planı gerçek tarihleri belirtmemeli, sadece “1. ay”, “2. ay”, vb. şeklinde gösterilmelidir. Başvuru sahiplerine önlem olarak, Faaliyet planı çizelgelerinde belli oranda boşluk dahil etmeleri önerilir. Faaliyet planında detaylı faaliyet tanımları bulunmamalı, sadece faaliyet başlıkları yer almalıdır (lütfen buradaki faaliyet başlıklarının Bölüm 1.7’de listelenmiş bulunan başlıklarla aynı olmasına dikkat ediniz. Hiçbir faaliyetin yapılmadığı aylar Faaliyet planına ve faaliyet süresine dahil edilmelidir.

Uygulamaya ilişkin Faliyet Planı, her bir faaliyet için hazırlık ve uygulama süreçlerine bir genel bakış verecek şekilde yeterince detaylı olmalıdır.  

Faaliyet Planı hazırlanırken aşağıdaki format kullanılmalıdır :  

	Faaliyet
	Ay
	Uygulama makamı

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	

	Örnek
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Örnek

	1. Faaliyet Hazırlığı (başlık)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Ortak 1 (isim)

	1. Faaliyet Uygulaması (başlık)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Ortak 2 (isim)

	2. Faaliyet Hazırlığı (başlık)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	İlgili kurum 1 (isim)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.
Beklenen Sonuçlar

2.1
Hedef gruplar üzerinde beklenen etki


En fazla 2 sayfa. Projenin ,
(a) hedef grupların durumu;

(b) hedef grupların veya (eğer varsa) ortakların teknik ve idari kapasitesi

üzerinde sağlayacağı iyileşmeleri anlatınız:

Yayınlar ve diğer çıktılar


En fazla 1 sayfa. Önerilen yayın ve çıktılar hakkında mümkün olduğunca somut ve nicel bilgi veriniz.
2.3
Çarpan etkisi


En fazla 1 sayfa. Projenin çıktılarının tekrar üretilebilme ve yaygınlaştırılma imkanlarını açıklayınız.
2.4
Kısa ve uzun dönemde beklenen etki


En fazla 3 sayfa. Lütfen kısa ve uzun dönemli etkilerin aşağıda belirtilen üç değişik boyutu arasındaki farkı gözetiniz: 

(a) Finansman yönü (hibenin sona ermesini takiben faaliyetler nasıl finanse edilecektir?)

(b) Kurumsal düzey (faaliyetlerin devamlılığını sağlayan yapılar projenin sona ermesinden sonra da sürekliliklerini koruyacaklar mıdır? Faaliyet çıktılarına yerel düzeyde sahip çıkılacak mıdır?)
(c) Politika düzeyi (projenin yapısal etkisi ne olacaktır? Örneğin, önerilen proje, yasalar, etik kurallar, yöntemler vb. konularda bir iyileşmeye, gelişmeye yol açacak mıdır?)

3.
Projenin Bütçesi

Bütçeyi, projenin toplam süresini içerecek şekilde Ek B’yi (Excel çalışma sayfası 1) doldurarak ekleyiniz. Daha fazla bilgi için Hibe Başvuru Rehberini inceleyiniz (Bölüm 2.1.4). Ayrı bir sayfada bütçenin her satırı için gerekçelendirme sunulmalıdır.(Ek B  çalışma sayfası  2)
4.
Beklenen fon kaynakları

Proje için gerekecek fonların beklenen kaynakları hakkında bilgi vermek Ek B’yi (Excel çalışma sayfası 3) doldurunuz.
Çalışma sayfaları arasında geçiş yapmak için ekranın altındaki sayfa sekmelerine tıklayınız.

II.
BAŞVURU SAHİBİ
1.
Kimlik

	Tam yasal adı (ticari ünvan) :
	

	Kısatılmış adı 

(var ise)
	

	Yasal statü 

	

	Vergi No

(varsa)
	

	Resmi adres


	

	Eksiksiz posta adresi (posta kodunuzu da belirtiniz)
	

	Muhatap kişi
	

	Telefon
	

	Faks
	

	E-posta
	

	Web sitesi (var ise)
	


2.
Banka detayları

Banka, başvuruyu yapanın kayıtlı bulunduğu ülkede bulunmalıdır.

	Hesabın adı
	

	Hesap numarası
	

	Hesap kodu (sort code)
	

	IBAN kodu (isteğe bağlı)
	

	Bankanın adı
	

	Bankanın adresi
	

	Banka yetkilisi (lerinin) adı
	

	Banka yetkilisi (leri)nin görevi
	


Not: Hibe sözleşmesinin imzalanmasından önce seçilmiş başvuru sahipleri Ek 5’deki finansal kimlik formunu doldurarak yukarıda belirtilmiş olan bankaya onaylatacaklardır.
3. 
Başvuru sahibinin tanıtımı  (en fazla 1 sayfa)

3.1
Kuruluşunuz ne zaman kuruldu ve faaliyete ne zaman başladı?


3.2. 
Kuruluşunuzun şu andaki asli faaliyetleri nelerdir?


3.3. 
Kuruluşunuzun Yönetim Kurulu üyelerinin listesi


	İsim
	Meslek
	Cinsiyet
	Görev Ünvanı
	Yönetim Kurulunda Bulunduğu Süre

	
	
	K / E
	
	

	
	
	K / E
	
	


4. Projeleri yönetme ve uygulama kapasitesi

4.1. Benzer projelerdeki deneyim


Her Proje deneyimi için en fazla 1 sayfa. Lütfen program kapsamındaki alanlarda kuruluşunuz tarafından son 5 yılda yönetilen projelerin detaylı bir açıklamasını veriniz; her proje için aşağıdaki hususları belirtmeye özen gösteriniz: 
(a) Projenin amacı ve yeri

(b) Projenin sonuçları

(c) Kuruluşunuzun sözkonusu proje kapsamındaki rolü (lider kuruluş veya ortak) ve proje katılım derecesi

(d) Projenin toplam maliyeti

(e) Projeyi finanse eden kuruluşlar (isim, adres, e-posta, telefon numarası, katkı miktarı) 

Bu bölümde verdiğiniz bilgi, kuruluşunuzun hibe talebinde bulunduğu proje ile aynı sektörde ve karşılaştırılabilir ölçekte projeleri yönetme deneyimine sahip olup olmadığının değerlendirilmesinde kullanılacaktır. 
4.2
Kaynaklar


En fazla 3 sayfa. Lütfen kuruluşunuzun sahip olduğu değişik kaynakların detaylı bir açıklamasını veriniz ve özellikle aşağıda belirtilen kaynaklar üzerinde durunuz: 

a) Son üç yıldaki yıllık gelir miktarları ve (var ise) her yıl için mali destek sağlayan başlıca kurumlar ve her birinin yıllık gelire katkı oranı. 

b) Kategoriler itibarı ile tam ve yarı-zamanlı personel sayısı (örneğin, proje yöneticileri, muhasebeciler, vb.) ve görev yerleri. 

c) Ekipman ve ofisler

d) Diğer ilgili kaynaklar (örneğin, gönüllüler, bağlı kuruluşlar, uygulamaya destek olabilecek ilişki ağları).

Burada vermiş olduğunuz yanıtlar kuruluşunuzun hibe talebinde bulunduğu proje ölçeğindeki faaliyetleri uygulamaya yetecek kaynağa sahip olup olmadığının değerlendirilmesinde kullanılacaktır. 

5. Avrupa Birliği Kurumlarına, Avrupa Kalkınma Fonu (EDF) ve AB Üyesi Devletlere yapılmış olan diğer başvurular

5.1
Avrupa Birliği Kurumları, Avrupa Kalkınma Fonu (EDF)  ve AB Üyesi Devletlerden son üç yılda alınan hibe ve krediler, yapılan sözleşmeler:


	Proje adı ve referans numarası
	Avrupa Komisyonu bütçe kalemi, EDF ya da diğer kaynak
	Tutar (EURO)
	Alındığı Tarih

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Avrupa Kurumları, Avrupa Kalkınma Fonu (EDF)  veya AB Üyesi Devletlere bu yıl içerisinde yapılan (veya yapılacak olan) hibe başvuruları:
	Projenin adı ve referans numarası
	Avrupa Komisyonu bütçe kalemi,

EDF ya da diğer kaynak
	Tutar (EURO)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


III.
BAŞVURU SAHİBİNİN PROJEYE KATILAN ORTAKLARI
1. Ortakların Tanımı

Bu bölüm her ortak için Başvuru Rehberi Bölüm 2.1.2’in anlamına uygun şekilde doldurulacaktır. Anılan bölümde tanımlanmış bulunan iştirakçilerden bahsedilmesine gerek yoktur. Ortaklarınızın sayısına göre bu tabloyu gereken sayıda çoğaltarak kullanınız. 
	
	Ortak 1
	Ortak 2

	Tam adı (ticari ünvan)
	
	

	Milliyeti
	
	

	Yasal statü
	
	

	Resmi adres
	
	

	Muhatap kişi
	
	

	Telefon
	
	

	Faks 
	
	

	E-posta
	
	

	Personel sayısı
	
	

	Diğer ilgili kaynaklar
	
	

	Önerilen Projenin uygulanmasındaki rolü itibarı ile, benzer proje deneyimi
	
	

	Başvuru sahibiyle işbirliğinin geçmişi
	
	

	Ortağın önerilen Projenin hazırlanmasındaki rolü ve katılımı
	
	

	Ortağın önerilen Projenin uygulanmasındaki rolü ve katılımı
	
	


Önemli: Bu başvuru formuna, başvuru sahibi ve tüm ortakların her biri tarafından bir sonraki sayfada verilen Ortaklık Beyanı imzalı ve tarihli olarak eklenecektir . 

2. Ortaklık Beyanı
Başvuru sahibinin yanında herhangi bir ortak olması durumunda, “Ortaklık Beyanı” başvuru sahibi
ve her bir ortak için hazırlanmalıdır.

Ortaklık, Merkezi Finans ve İhale Birimi (MFİB) tarafından finansmanı sağlanmakta olan projenin taahhüdünde ortak paylaşılan sorumlulukları içeren, iki veya daha çok kuruluş arasında kurulan maddi bir ilişkidir..  Faaliyetin sağlıklı bir şekilde yürütülebilmesi açısından MFİB sözleşmeyi imzalayan tüm ortakların (sözleşmeyi imzalayan başvuru sahibi de dahil olmak üzere) aşağıda belirtildiği iyi ortaklık ilişkisi ilkeleri üzerinde uzlaşmaya vararak bu hususu onaylamalarını talep eder. 
İyi Ortaklığın Esasları

1. Tüm ortaklar, başvuru formunun imzalanarak MFİB’ye teslim edilmesinden önce formu okuyarak üzerlerine düşen rolleri tam olarak anlamış olmalılardır.  
2. Tüm ortaklar, standart hibe sözleşmesini okumuş ve hibe verildiği takdirde sorumluluklarının neler olduğunun bilincinde olmalıdırlar. Tüm ortaklar, faaliyetin uygulama kapsamına ilişkin, lider ortak olan başvuru sahibine MFİB ile sözleşme imzalama ve tüm ilişkilerde kendilerini temsil etme yetkisi de verirler. 
3. Başvuru sahibi, ortaklarıyla düzenli olarak görüşerek, onları faaliyetin durumundan haberdar etmelidir. 
4. Tüm ortaklar, MFİB’ye sunulan sözlü ve mali raporların bir nüshasını almalıdır. 
5. Faaliyete ilişkin önemli değişiklik teklifleri (ör.faaliyetler, ortaklar, vb), MFİB’ye sunulmadan önce tüm ortakları tarafından kabul edilmiş olmalıdır. Böyle bir anlaşmaya varılamadığı takdirde, başvuru sahibi, değişiklik tasarılarını onay için MFİB’ye sunarken bu durumu da bildirmekle yükümlüdür. 

6. Faaliyetin sona ermesinden önce tüm ortaklar AB hibesiyle edinilmiş olan ekipman, araç ve diğer tüm malzemelerin hedef bölgede yer alan yerel ortaklar arasında adil şekilde paylaşımı konusunda anlaşma sağlamış olacaklardır. Transfer kalemleri listesinin bir kopyası da nihai raporla birlikte sunulacaktır. 
Ortaklık Beyanı

MFİB’ye sunulmuş bulunan teklifin içeriğini okuyarak onaylamış bulunuyoruz. Yukarıda belirtilen İyi Ortaklığın  Esaslarına uyacağımızı ve gereklerini yerine getireceğimizi taahhüt ederiz. 

	İsim:
	

	Kuruluş:
	

	Ünvan:
	

	İmza:
	

	Tarih ve yer:
	


IV
BAŞVURU SAHİBİNİN beyanı
Başvuru sahibi kuruluşun yetkili mercii olarak aşağıda imzası bulunan ben .........................................…; 
(a) Bu başvuru belgesinde verilen bilgilerin doğruluğunu; 

(b) Başvuru sahibi ve ortaklarının (varsa) Başvuru Rehberi Bölüm 2.1.1(2)’de sıralanmış a-f kategorileri arasında sayılan herhangi bir durumda bulunmadığını;

(c) Başvuru sahibinin Başvuru Rehberi Bölüm 2.3.3 ‘de belirtilmiş olan finansal kaynaklara, profesyonel yeterlilik ve özelliklere sahip olduğunu,

taahhüt ederim.

	İsim:
	

	Ünvan:
	

	İmza:
	

	Yer ve tarih:
	


V
İŞTİRAKÇİ KURUMUN beyanı

Aşağıda adı geçen projeyi desteklediğimizi doğruluyorum.

__________________________________________________________________________

Merkezi Finans ve İhale Birimi ne gönderilen teklifin içeriğini okuduk ve onayladık. Başvuru Rehberi Bölüm 2.1.2’de belirtilenki iştirakçi ortaklık prensiplerine uygun olarak sorumluluğu üzerimize alıyoruz. 

Önerilen projeyi ve projenin gerçekleştirilmesindeki rolümüzü onayladığımızı doğrularız. 

Projenin finansmanının onaylanması durumunda, Başvuru Formunda belirtildiği gibi faaliyetlerin gerçekleştirilmesine katılacak, gerekli insan ve maddi kaynakları tahsis edeceğiz. 

	İsim:
	

	Kuruluş:
	

	Ünvan:
	

	İmza:
	

	Tarih ve yer:
	


Kontrol Listesi

Başvuru formunu teslim etmeden önce lütfen eksiksiz olduğundan emin olunuz. Sayfa 1’de yer alan uyarıyı okuyunuz.

Başvuru formu
 FORMCHECKBOX 

dosya eksiksiz ve başvuru formunun gerekliliklerini yerine getiriyor 
 FORMCHECKBOX 

bütün belgelerin 1 asıl ve 3 kopyası eklenmiş
 FORMCHECKBOX 

başvuru formu, bütçe, mantıksal çerçeve ve genişletilmiş özetin elektronik kopyası eklenmiş 

 FORMCHECKBOX 

dosya bilgisayarda ve Türkçe ya da İngilizce dillerinde yazılmış mı?

 FORMCHECKBOX 

Eğer ortak varsa, başvuru sahibi ortaklık beyanını doldurup imzalamış (Bölüm III.2) ve beyan dosyaya dahil edilmiş 
 FORMCHECKBOX 

Eğer ortak varsa, her bir ortak bir ortaklık beyanı doldurup imzalamış  (Bölüm III.2) ve bu beyanlar dosyaya konulmuş 
 FORMCHECKBOX 

başvuru sahibinin beyanı (Bölüm IV) imzalanmış ve dosyaya eklenmiş

 FORMCHECKBOX 

İştirakçi kuruluşlar varsa, İlgili Kuruluş Beyanını (Bölüm V) doldurup imzalamış ve bu belge dosyaya eklenmiş 
 FORMCHECKBOX 

Bütçe, maliyetlerin doğrulanması ve beklenen fon kaynakları başvuru formunda (Ek B) belirtilmiş bulunan formatta tamamlanarak sunulmuş ve EURO bazında hesaplanmış 

 FORMCHECKBOX 

eğer başvuru Türkçe hazırlanmış ise bütçenin İngilizce (İngilizce hazırlandıysa Türkçe) tercümesi eklenmiş 

 FORMCHECKBOX 

Bütçede İhale Makamının katkısı da belirtilmiş  ve talep edilen katkı tutarı projenin toplam uygun maliyetinin %90’ını geçmiyor
 FORMCHECKBOX 

Genel giderler, bütçede doğrudan uygun maliyetlerin %7’si oranını geçmiyor
 FORMCHECKBOX 

(Yeni) ekipman alımı, bütçede toplam uygun maliyetlerinin %15’i oranını geçmiyor

 FORMCHECKBOX 

Projenin mantıksal çerçevesi (Ek C) tamamlanmış ve eklenmiş 
 FORMCHECKBOX 

Proje Türkçe ise, projenin genişletilmiş özeti İngilizce olarak hazırlanmış (Ek D) (ya da tersi) ve bu dosyaya eklenmiş
  FORMCHECKBOX 
 
Yeni techizat alımı  toplam uygun maliyetin % 15'ini aşmıyor.
Destekleyici belgeler
 FORMCHECKBOX 

başvuru sahibinin tüzük veya kuruluş kanunu eklenmiş 
 FORMCHECKBOX 

başvuru sahibinin en son dönem yıllık (faaliyet) raporu eklenmiş 
 FORMCHECKBOX 

Başvuru sahibinin son dönem hesap dökümleri (bir önceki yıla ait kar/zarar tablosu ve bilanço) eklenmiş 
 FORMCHECKBOX 

(Varsa) tüm ortakların tüzük veya kuruluş kanunu eklenmiş 
 FORMCHECKBOX 

Yasalar çerçevesinde kâr getirici faaliyette bulunabilecek kuruluşlar için, kâr amacı gütmediğine dair belgeler eklenmiş  (2.1.1(1)’e göre)

 FORMCHECKBOX 

Proje koordinatörünün ve projede rol alacak diğer anahtar uzmanların özgeçmişleri eklenmiş, projedeki rolleri belirtilmiş  (Ek E’deki formatta)

 FORMCHECKBOX 

Gerekli destekleyici belgelerin asılları yada bağımsız kurumlarca onaylanmış fotokopileri; bu dökümanların Türkçe ya da İngilizceden başka bir dilde olması durumunda güvenilir tercümeleri eklenmiş
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