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Madde 1 Faydalanıcı tarafından yerine getirilmeli ve Denetçiyle mutabakata varılmalıdır.

Madde 2 Denetçi tarafından sağlanmalıdır.       

1.Avrupa Topluluğu’nun Dış Faaliyetler İçin Finanse Ettiği Hibe Sözleşmesinin Harcama Teyidi İçin Teknik Şartname

Bu belge, Avrupa Topluluğu’nun dış faaliyetleri için finanse ettiği hibe sözleşmesi kapsamındaki (‘Hibe Sözleşmesi’) ( hibe sözleşmesinin başlığı ve numarası ) ile ilgili olarak harcama teyidi hazırlamak ve rapor etmek üzere ‘Denetçi’ (denetçi firma ismi) tutan ‘Faydalanıcı’nın ( Faydalanıcının ismi ) kabul ettiği teknik şartnamedir. Bu şartnamede sözü edilen ‘Sözleşme Makamı’ Merkezi Finans ve İhale Birimi, Faydalanıcıyla Hibe Sözleşmesini imzalayan ve hibenin finansmanını sağlayan merciidir. Sözleşme makamı, bu işe alım antlaşmasının taraflarından biri değildir.

1.1     Görevle İlgili Taraflarının Yükümlülükleri

‘Faydalanıcı’, hibe yardımını alan ve Sözleşme Makamıyla Hibe Sözleşmesini imzalayan kurumdur.

· Faydalanıcı, Hibe Sözleşmesiyle finanse edilen faaliyet için Mali Rapor hazırlamakla ve bu Mali Raporun temel hesap ve kayıtlarını, kendi muhasebe ve defter tutma sistemiyle tam olarak bağdaştırılabilmesini sağlamakla yükümlüdür.

· Faydalanıcı, bu antlaşmanın gerektirdiği prosedürleri Denetçinin yerine getirebilme ehliyetinin, kendisine ve de ortaklarına bağlı olduğunu; personeline, muhasebe kayıtlarına ve diğer ilgili kayıtlara tam ve serbest erişimi sağlayarak kabul eder.

‘Denetçi’, bu Teknik Şartnamede tespit edildiği gibi üzerinde anlaşılan prosedürleri yerine getirmekle ve Faydalanıcıya somut bulgular raporunu sunmakla yükümlü olan Denetçidir. 

Denetçi Yeminli Mali Müşavirler Odası gibi yasal denetim konusunda uluslararası kabul gören bir düzenleyici kurumun üyesidir ve dolayısıyla Uluslararası Muhasebeciler Birliği (IFAC)’ nin de bir üyesidir.

1.2     Görevin Konusu

Bu görevin konusu ( gg.Ay.yyyy tarihinden gg.Ay.yyyy tarihine kadar ) periyodunu kapsayan Hibe Sözleşmesi ile ilgili ( ara veya son; uygun olmayanı silin) Gerek mali gerekse mali olmayan bilgiler, ki Denetçinin teyidine tabidir, Mali Raporda Faydalanıcı tarafından iddia edilen harcamanın yapıldığının, doğru olduğunun ve uygun olduğunun ispat edilmesini mümkün kılan bütün bilgilerdir. Bu şartnameye ait Ek 1, Hibe Sözleşmesi ve ilgili faaliyet hakkındaki temel bilgilerin genel açıklamasını içerir.

1.3    Görevin Nedeni

Faydalanıcının Sözleşme Makamına, Hibe Sözleşmesinin Genel Koşullarının 15. Maddesi doğrultusunda Faydalanıcının ödeme talebini destekleyen, bir dış denetçi tarafından hazırlanmış harcama teyit raporu sunması gerekir. Komisyonun İta Amiri, rapordaki somut bulgulara bağlı olarak Faydalanıcı tarafından talep edilen harcamanın ödemesini yapacağı için bu raporu ister.

1.4 Görevin Türü ve Amacı

Bu görev, Avrupa Topluluğu Dış Yardımları Hibe Sözleşmesi harcama teyidi ile ilgili üzerinde mutabık kalınmış usullerin icrasına ilişkin hizmet alınmasını içerir. Bu harcama teyidinin amacı, denetçinin, faydalanıcının hibe sözleşmesi ile finanse edilen faaliyetinin mali raporunda talep ettiği harcamaların gerçekleştiğini (gerçek), doğru ve uygun (tam) olduğunu doğrulaması ve faydalanıcıya mutabık kalınan usullerle ilgili gerçek sonuçlar raporu sunmasıdır. Uygunluk, hibe kaynaktan sağlanan fonların Hibe Sözleşmesinin kayıt ve şartlarına uygun olarak harcanmasıdır.
Bu görev bir güvence hizmeti olmadığı için, denetçi bir denetim fikrini açıklamaz ve her hangi bir güvence sunamaz. Sözleşme Makamı bu güvence konusundaki fikrini, denetçinin faydalanıcının ödeme talebi, mali raporu ve ilgili diğer belgeleri üzerine sunduğu gerçek sonuçlar raporundan elde edeceği sonuçlarla üretir. 
1.5 İşin Kapsamı

1.5.1 Denetçi bu görevi bu şartnameye ve aşağıdakilere uyumlu olarak yerine getirecektir.

· İlgili Görevin Uluslararası Standardı (‘ISRS’) 4400 IFAC (Uluslararası Muhasebeciler Federasyonu) tarafından yürürlüğe konan Mali Bilgilere İlişkin Mutabık Kalınan Usullerin Yerine Getirilmesine Dair Görevler

· Profesyonel Muhasebeciler veya Muhasebe Meslek Mensupları için IFAC Etik Kuralları. ISRS 4400 de bağımsızlık bir şart olmasa da, Sözleşme Makamı denetçinin Profesyonel Muhasebeciler veya Muhasebe Meslek Mensupları için Etik kurallarındaki bağımsızlık koşuluna uymasını ister. 

1.5.2 Hibe Sözleşmesinin kayıt ve şartları

Hibe Sözleşmesi Özel Koşulları Madde 1.2 de şart koşulduğu gibi, Denetçi, hibe kaynaktan sağlanan fonların hibe sözleşmesindeki kayıt ve şartlara uygun yapıldığını teyit eder.

1.5.3
Planlama, Usuller, Dokümantasyon, Delil

Harcama teyidinin etkinliğinin sağlanması için denetçi işi planlamalıdır. Bu amaçla, bu şartnamenin Ek-2’sinde belirlenen usulleri yerine getirir. (‘İşin Kapsamı – uyulması gereken usuller) ve bu usullerden elde edeceği verileri gerçek sonuçlar raporuna temel teşkil etmesi için kullanır.  Denetçi gerçek sonuçlar raporunu destekleyecek ve işin ISRS 4400 ve bu şartnameye uygun yapıldığına dair delil sunması için önem arz eden konuları belgelemelidir.

1.6 Raporlama

Denetçinin gerçekleştirdiği işin doğasının ve kapsamının Faydalanıcı ve Sözleşme Makamını için anlaşılır olmasını temini için, harcama teyidine ilişkin rapor hizmetin amacını ve mutabık kalınan usulleri yeterli detayda açıklamalıdır. Genel Koşullar EK-2 de sunulan raporlama formatının kullanılması zorunludur. 

1.7
Diğer Şartlar 

[Faydalanıcı ve Denetçi bu bölümü, Denetçinin ücreti ekstra yaptığı harcamalar ve sorumluluk hükümleri gibi diğer spesifik şartlar üzerinde anlaşmak üzere kullanabilirler]
EK-1: Harcama Teyidinin Konusu Hakkında Bilgi

[Aşağıdaki tablo faydalanıcı tarafından doldurulmalı ve denetçi tarafından kullanılacak iş tanımına Ek-1 olarak eklenmelidir. ]
	Harcama Teyidinin Konusu Hakkında Bilgi

	Hibe Sözleşmesinin referans numarası ve tarihi
	< Sözleşme Makamının Hibe Sözleşmesi Referansı >

	Hibe Sözleşmesinin Başlığı
	

	Ülke
	

	Faydalanıcı
	< Hibe Sözleşmesine göre faydalanıcının tam adı ve adresi >

	Hibe Sözleşmesinin Bütçe Kalemi
	< Bütçe Kalemi için Sözleşme Makamının Referansı ve Sözleşme Makamının Komisyon olmadığı yerlerde Komisyon Referansı >

	Hibe Sözleşmesi için yasal dayanak
	

	Faaliyetin başlangıç tarihi
	

	Faaliyetin bitiş tarihi
	

	Faaliyetin toplam maliyeti
	< Hibe sözleşmesi – Özel Koşullar Madde 3.1 de belirtilen miktar >

	Azami Hibe Miktarı
	< Hibe sözleşmesi – Özel Koşullar Madde 3.2 de belirtilen miktar >

	Bugüne kadar faydalanıcı tarafından sözleşme makamından alınan toplam miktar 
	< gg.aa.yyyy itibarıyla alınan toplam miktar >

	Ödeme talebinin toplam miktarı
	< Lütfen ödeme için talep edilen toplam miktarı Hibe Sözleşmesi – Özel Koşullar Ek – V’e ( Avrupa Topluluğu Dış Yardımları Hibe Sözleşmesi için Ödeme Talebi) göre sununuz. >

	Sözleşme Makamı
	[Sözleşme Makamındaki irtibat kişisinin adını, görevini / unvanını, telefon numarasını ve e-posta adresini yazınız. Sadece Sözleşme Makamının Komisyon olmadığı durumlarda ]

	Avrupa Komisyonu
	< Söz konusu ülkedeki komisyon delegasyonundaki irtibat kişisinin adını, görevini / unvanını, telefon numarasını ve e-posta adresini yazınız veya uygunsa Merkezdekiler >

	Denetçi
	< Denetim Firmasının adı ve adresi ile denetçilerin isimlerini ve unvanlarını yazınız.


EK 2: İşin Kapsamı- Gerçekleştirilecek Prosedürler

Denetçi teyit iş programını bu görevin hedef ve kapsamı ile uyumlu olarak tasarlar ve tamamlar, prosedürler aşağıda belirlendiği şekilde gerçekleştirilir. Bu prosedürleri gerçekleştirirken denetçi; sorgulama ve analiz, yeniden hesaplama, kıyaslama, diğer kayıt doğrulama kontrolleri, gözlemleme, kayıtların ve dokümanların incelenmesi, varlıkların incelenmesi ve edinimlerin doğrulanması gibi bazı tekniklere başvurabilir. 

Denetçi somut bulgular raporunu düzenleyebilecek yeterli uygunlukta teyit kanıtını bu prosedürler ile elde edebilir. Bu amaçla denetçi, Uluslararası Denetleme Standardı 500 “Denetleme Kanıtı” tarafından sağlanan kılavuza ve özellikle “yeterli uygunlukta denetleme kanıtı” ile ilgili paragraflara başvurabilir. Denetçi,  ISA 500 tarafından sağlanan rehberliğin, Hibe Sözleşmesinin kayıt ve şartları ile bu görev teknik şartnamesinin yeterli olmadığını düşündüğü durumlarda, neyin yeterli uygunlukta teyit delili teşkil ettiği hususunda profesyonel bir yargı (değerlendirme) uygular.

 Hibe Sözleşmesinin Genel Koşulları ve özellikle 16.3 maddesinde Denetçinin harcama teyitlerinde  sıklıkla bulabileceği çeşit ve nitelikte kanıtın gösterge niteliğinde bir listesini sağlamaktadır. Bunlar giderin niteliğine ve ilgili ülkedeki uygulamaya göre değişebilir.

1. Projenin ve Hibe Sözleşmesinin kayıt ve şartlarının yeteri kadar anlaşılmasının temin edilmesi

Denetçi, hibe sözleşmesini ve eklerini ve diğer ilgili dokümanları gözden geçirerek ve faydalanıcıyı sorgulayarak projenin ve hibe sözleşmesinin kayıt ve şartları hakkında yeterli bilgiyi elde eder. Denetçi, orijinal Hibe Sözleşmesini (Faydalanıcı ve Sözleşme Makamı tarafından imzalanmış) ve eklerinin bir örneğini alır. Denetçi <ara-nihai> Açıklayıcı Raporu (Hibe Sözleşmesi, EK VI ) temin eder ve kopyalarını gözden geçirir.

Denetçi faaliyetin tanımlandığı Hibe Sözleşmesi EK I ve Genel Koşulların yer aldığı EK II’ye,  Avrupa Topluluğu dış faaliyetleri çerçevesinde satın alma (tabiiyet ve menşe kurallarını da içeren) kurallarını sağlayan Ek IV’e özel dikkat gösterir. Bu kurallara uyulmaması durumu, harcamaları Topluluk finansmanı için uygun olmayan harcama yapar. Bu ihale kuralları bütün hibe sözleşmelerine uygulanır ancak hibe sözleşmesinin hukuki dayanağına (örneğin TACIS, ALA ve Gıda Yardımı) göre tabiiyet ve menşe kuralları değişebilir. Denetçi, geçerli tabiiyet ve menşe kurallarının Faydalanıcı tarafından anlaşılmış olduğuna emin olur. Her bir hukuki dayanağa göre uygulanacak tabiiyet ve menşe kuralları, Avrupa Topluluğu dış faaliyetler sözleşme prosedürleri için Pratik Klavuz
  EK A2’de belirlenmiştir. Eğer denetçi  teyit edilecek kayıt ve şartları yeterince açık bulmazsa, Faydalanıcıdan açıklama isteyebilir.

2. Projenin Mali Raporunda Faydalanıcı tarafından talep edilen harcamaların uygunluğunu teyit prosedürleri
2.1 Genel Prosedürler

2.1.1 Denetçi Mali Raporun Hibe Sözleşmesi özellikle Genel Koşullar Madde 2’de yer alan koşullara (biçim ve dil dahil olmak üzere) uygun olduğunu teyit eder

2.1.2 Denetçi, Faydalanıcının Hibe Sözleşmesine, özellikle Genel Koşullar Madde 16’da yer alan muhasebe ve kayıt tutma kurallarına, uyduğunu gözden geçirir. Bunun amacı;

· Mali Raporun etkin ve verimli bir harcama teyidinin mümkün olup olmadığını değerlendirmek,

· Önemli istisnaların ve muhasebe, kayıt tutma ve dokümantasyon gereklilikleri ile ilgili zayıflıkların, Faydalanıcının faaliyetin kalan döneminde düzeltme ve iyileştirme için gerekli takip tedbirlerini uygulayabilmesi için, raporlanmasıdır.

2.1.3 Denetçi Mali Rapordaki bilgileri Faydalanıcının muhasebe sistemine uygun hale getirir. (Ör: mizan, defteri kebir hesabı, alt hesaplar) 

2.1.4 Denetçi, Hibe Sözleşmesi Genel Koşullarının şartları ve özellikle 15.9 maddesiyle  uyumlu bir şekilde kur değişiminde –uygunsa-doğru oranın uygulandığını teyit eder.

2.2 Harcamaların Bütçeye ve Analitik Değerlendirmeye Uygunluğu

Denetçi Mali Rapordaki harcama başlıklarının analitik bir değerlendirmesini gerçekleştirir ve:

-Mali Rapordaki bütçenin Hibe Sözleşmesindeki bütçeyle uyumlu olduğunu (ilk bütçenin doğruluğunu ve müsaadesini)  ve yapılan harcamaların Hibe Sözleşmesi bütçesinde öngörüldüğünü teyit eder 

-Faydalanıcı tarafından ödeme için talep edilen toplam tutarın, Hibe Sözleşmesi Özel Koşullar 3.2 maddesinde belirtilen maksimum miktarı geçmediğini teyit eder.

-Hibe Sözleşmesi bütçesine yapılacak herhangi bir zeyilnamenin, Genel Koşullar madde 9’da belirtilen zeyilname (Hibe Sözleşmesine zeyilname-uygulanabilirse-gereği dahil) yapılma şartlarıyla uyumlu olduğunu teyit eder. 

-Genel Koşullar madde 17.3 de belirtilen kar koşullarına uyulduğunu teyit eder.

2.3 Teyit için Harcama Seçilmesi 

2.3.1 Harcama Başlıkları, Alt Başlıkları ve Maddeleri 

Faydalanıcı tarafından talep edilen harcamalar Mali Raporda şu başlıklar altında sunulur: 1 İnsan Kaynakları, 2 Ulaşım, 3 Ekipman ve Donanım, 4 Yerel Ofis, 5 Diğer Maliyetler, hizmetler 6 Diğer, 8 İdari Maliyetler ve 10 Beklenmedik maliyetler. Harcama Başlıkları  harcama alt başlıklarına şöyle ayrılabilir örneğin 1.1 Maaşlar.

Harcama alt başlıkları esas itibariyle münferit harcama ya da aynı ya da benzer karakterdeki harcama sınıflarına ayrılabilir. Destekleyici delillerin biçimi ve niteliği (ör: ödeme, sözleşme, fatura) ve harcamaların kayıt biçimi (defter kayıtları) harcamanın tipi ve niteliği ile temel iş ve işlemlere göre değişir.

Bununla birlikte, harcama kalemleri iş ve işlemlerin tipi ve niteliği ne olursa olsun her durumda temel iş ve işlemlerin ve muamelelerin muhasebe (veya mali) değerlerini yansıtırlar.

2.3.2 Harcama Kalemlerinin Seçilmesi

Denetçi tarafından teyidi yapılacak harcama kalemi veya harcama kalemleri sınıflarının seçimi için birincil faktör “değer” olmalıdır. Harcama kalemlerinin seçiminde veya harcama kalemlerinin sınıflandırılmasının doğrulanmasında, fayda (değer) birincil faktördür. Denetçi, harcamaların uygun bir şekilde kapsanması için yüksek bedelli kalemleri seçer.

Hatta Denetçi özel harcama kalemlerini seçmek ve sınıflara ayırmak için kendi hükmünü kullanır. Denetçinin kullandığı  bazı etmenler şunlardır: İşlemler hakkındaki bilgisi  ve harcama kategorilerinin nitelikleri ; sınıflar ve değişik yapıda olan harcamalar örneğin  seyrek olanlar veya niteliği gereği riskli olanlar veya hataya meyilli olanlar gibi.     

2.4 Harcamaların Teyidi

Denetçi, harcamaları teyit eder ve bu teyit sonucunda ortaya çıkan tüm istisnai durumları raporlar. İstisnaların teyidi, bu ekte belirtilen prosedürleri yaparken bulunan tüm teyit sapmalarıdır. Tüm durumlarda, Denetçi, uygun olmayan harcamalarla ilgili istisnaların mali (tahmini) etkilerini değerlendirir. Örneğin: Eğer denetçi, ihale kurallarına ilişkin bir istisna bulursa, bu istisnanın ne dereceye kadar uygun olmayan harcamalara neden olduğunu değerlendirir. Denetçi, mali etkisini ölçemediği istisnalar dahil olmak üzere bulunan tüm istisnaları raporlar. Denetçi, harcama kalemlerini seçtikten sonra aşağıda belirtilen kriterlere göre onları test ederek teyit eder.
2.4.1 Doğrudan Maliyetlerin Uygunluğu
Denetçi, özellikle Genel Koşulların 14 üncü maddesi olmak üzere Hibe sözleşmesi kayıt ve şartlarına göre doğrudan maliyetleri teyit eder. Denetçi, bu maliyetlerin:

· Projenin gerçekleştirilmesi için gerekli olduklarını teyit eder. Diğer bir ifadeyle, Denetçi, faaliyetin niyetlenen amaç için yapılan ve faaliyetin etkinlikleri ve amaçları için gerekli olan bir işlem veya fiilin harcamasını teyit eder. Denetçi ayrıca, başta para ve maliyet etkinliği değerlendirmesi olmak üzere, sağlam mali yönetim prensiplerine uyan ve Hibe Sözleşmesi Bütçesi’nde yer alan doğrudan maliyetleri teyit eder.

· Genel Koşulların 14.1’inci maddesinde tanımlanan faaliyetin uygulama periyodu süresince Faydalanıcı ve ortakları tarafından yapıldıklarını;

· Faydalanıcının hesaplarında kayıtlı göründüklerini ve de saptanabilir, doğrulanabilir ve destekleyici delillerin asıllarıyla kanıtlanabilir olduklarını teyit eder.

Denetçi ayrıca, Genel Koşulların 14.6’ncı maddesinde tanımlandığı gibi uygun olmayan maliyetleri de göz önünde bulundurur. Bu bağlamda, Denetçi özellikle, harcamaların KDV’yi de içeren belirli vergileri kapsayıp kapsamadığını teyit eder. Bu durumda Denetçi, Faydalanıcının ( veya varsa ortağının), bu vergileri geri talep edebileceklerini veya edemeyeceklerini ve ülkede geçerli tüzükler, kanunlar ve uygulamaların bu vergilerin harcama içinde gösterilmesine (kapsanmasına) izin verip vermediklerini   

teyit eder.

2.4.2 Doğruluk ve Kayıt Tutma

Denetçi, bir işlem veya faaliyet için yapılan harcamanın Faydalanıcının muhasebe sistemine ve Mali Rapora uygun ve doğru olarak kaydedildiğini ve de uygun belgeler ve yardımcı dokümanlarla desteklendiğini teyit eder. Bu durum uygun değerlendirmeyi ve doğru döviz kurunun kullanımını içerir.

2.4.3 Sınıflandırma

Denetçi, bir işlem veya faaliyet için yapılan harcamanın Mali Raporda doğru başlık ve alt başlık altında sınıflandırıldığını teyit eder.

2.4.4 Gerçeklik ( olaylar/ bulgular )

Denetçi, harcamanın (harcamanın niteliği ve gerçekliği) ve –uygulanabilirse- varlıkların mevcut olup olmadığına dair yeterli ve uygun teyit kanıtlarını elde etmek profesyonel yargı (mesleki değerlendirme) uygular. Denetçi, bir işlem ya da faaliyet için yapılan harcamanın gerçekliğini ve niteliğini; yapılan işlerin, alınan malların veya sunulan hizmetlerin zamanında, anlaşılan ve kabul edilebilir kalitede, makul fiyatlarda veya maliyetlerde olduğunun kanıtlarını (belgelerini) inceleyerek teyit eder.

2.4.5 Satınalma, Uyruk ve Menşe Kurallarıyla Uygunluk

Denetçi, belli harcama başlığı, alt başlığı, harcama kalemleri sınıfı veya harcama kalemi için hangi satınalma, uyruk ve menşe kurallarının uygulandığını inceler. Denetçi, Faydalanıcının bu kurallara uyup uymadığını veya söz konusu harcamanın uygun olup olmadığını teyit eder. Denetçi, ihale kurallarına uymayan bir hususla karşılaşırsa, hem konunun niteliğini hem de bu konunun uygun olmayan harcamalar bağlamında mali etkilerini raporlar. 

2.4.6 İdari (Dolaylı) Maliyetler

Denetçi, idari (dolaylı) maliyetlerin (Mali Raporun 8.başlığı) Faaliyetin toplam doğrudan uygun maliyetlerinin   % 7’sini aşıp aşmadığını teyit eder. (Genel Hükümler, madde14.3).

2.4.7. Beklenmedik Giderler

Denetçi beklenmedik giderlerin (Mali Raporun 10.başlığı) Faaliyetin toplam uygun maliyetinin (doğrudan ve dolaylı) %5 ‘ini aşıp aşmadığını teyit eder. (Genel Hükümler, madde 14.4).
2.5 Harcama Kapsamının İncelenmesi

Denetçi yukarıdaki Bölüm 2.3 ve 2.4’teki harcama teyitleri için prosedürleri planlarken ve yerine getirirken aşağıda belirtilen ilke ve kriteleri uygular. Bu ilke ve kriterlerin uygulanması Denetçiye teyit işlemlerinin rasyonelleştirmesini sağlar.

Denetçi tarafından yapılan incelemenin ve harcama kalemleri kapsamının incelenmesinin, belirli bir başlıkta veya alt başlıkta yer alan bütün harcama kalemlerinin tam ve etraflı incelenmesi olması  gerekmez. Denetçi sistematik ve temsili bir teyidi sağlamalıdır ancak belli koşullara (aşağıya bakınız) bağlı kalarak Denetçi sınırlı sayıda seçilmiş harcama kalemine bakarak harcama başlığı veya alt başlığı için tatmin edici teyit sonuçları elde edebilir. 

Denetçi Mali Raporun bir veya daha fazla harcama başlığının veya alt başlığının teyidi için istatistiksel örnekleme teknikleri uygulayabilir. Bu amaçla, Denetçi kitlelerin (yani harcama alt başlığı veya harcama alt başlığı içerisindeki harcama kalemleri sınıfları) etkili bir istatiksel örnekleme için uygun ve yeterince büyük olup olmadığını inceler (örneğin, kitleler büyük miktarda kalemden oluşmalıdır). Bu uygulama, Denetçiye örneklemin seçildiği toplam kitle hakkında sonuçlar çıkarmasını sağlayacak teyit kanıtları elde etme ve değerlendirme olanağı sağlar. Denetçi bu süreçte kılavuz olarak IFAC Mali Denetimde Uluslararası Standart 530 “Mali Denetim Örneklemesi ve Diğer Seçici Test Etme Prosedürleri” ne başvurabilir.

2.5.1 Harcama Kapsama Oranı (HKO)

Harcama Kapsama Oranı (HKO), Denetçi tarafından teyit edilen toplam harcama miktarının, Faydalanıcı tarafından Mali Raporda raporlanan ve Faydalanıcı tarafından Hibe Sözleşmesi kapsamındaki ön-finansman toplamından mahsup edilmesini istediği toplam harcamaya yüzdesini (%) temsil eder. Bu oran, Hibe Sözleşmesi EK-V’te raporlanır. Denetçi toplam HKO’nun en az % 65 olmasını temin eder. Denetçi harcama kalemlerini seçer. (Bölüm 2.3.2’ye bakınız.). Eğer Denetçi teyit edilen toplam harcamanın %10’undan daha az bir istisna oran bulursa (örneğin % 6,5) teyit işlemlerinin sonlandırır ve raporlamaya devam eder. Eğer bulunan bu oran %10’dan daha fazla ise, Denetçi HKO en az % 85 olana kadar devam eder. Bundan sonra Denetçi teyit işlemlerini sonlandırır ve bulunan toplam istisna orana bakmaksızın raporlamaya devam eder.

Denetçi, HKO’nun Mali Rapordaki her bir harcama başlığı ve alt başlığı için en az %10 olmasını temin eder.

2.6 Faaliyet Gelirlerinin Teyit Edilmesi

Denetçi, gelirin (diğer donörlerden elde edilen hibeler ve fonlar ile faaliyet kapsamında Faydalanıcı tarafından elde edilen gelirin yanında) Hibe Sözleşmesine bağlı projeye uygun bir şekilde dağıtılıp dağıtılmadığını ve Mali Raporda doğru bir şekilde gösterilip gösterilmediğini teyit eder. Bu görev bir denetim olmadığı için, Denetçiden gelirlerin eksik olup olmadığını (tamlığını) değerlendirmesi istenmez.

2. AK finansmanlı Dış Faaliyetler Hibe Sözleşmelerinin Harcama Teyidi için Somut Bulgular Raporu
Denetçiye ait antetli kağıda basılacaktır.

<İrtibat kişisinin/kişilerinin adı>, <Görevi>
<Faydalanıcının adı>

<Adres>

<gg AY yyyy>
Sayın <İrtibat kişisinin/kişilerinin adı>

<Faydalanıcının adı> “Faydalanıcı” ile yapılan <gg AY yyyy> tarihli sözleşmemiz ve ekli teknik şartname (Bu raporun 1 No’lu Eki) gereğince,  ekte sağlamış olduğunuz  <gg AY yyyy-gg AY yyyy> (Bu raporun 2 No’lu Eki) dönemini kapsayan ilgili Mali Rapora ilişkin  Gerçek Hükümler Raporumuzu (“Rapor”) sunarız. [sözleşmenin başlığı ve numarası], ‘Hibe Sözleşmesi ile bağlantılı olarak belli usullerin takip edilmesini talep etmektesiniz. Rapor bu mektuptan ve Bölüm 1’de ve Bölüm 2’de ortaya konulan rapor detaylarından oluşmaktadır. 

Amaç

Görevimiz <Avrupa Komisyonu veya diğer bir sözleşme makamının adı>, “Sözleşme Makamı” ile sizin aranızdaki hibe sözleşmesinin harcamaların teyidine ilişkin üzerinde mutabakata varılan işlemlerin yerine getirilmesini sağlayacak bir görevdir. Bu sonuçlarının, Sözleşme Makamının tarafımızca uygulanan işlemlerden sonuç çıkarmak üzere kullandığı özel bazı işlemleri içermektedir.

Bu harcama teyidinin amacı, Denetçinin, Faydalanıcı tarafından Hibe Sözleşmesi kapsamında finanse edilen faaliyete ilişkin Mali Raporda talep edilen harcamanın “gerçekten” yapıldığının, doğru (“kesin”) ve uygun olduğunun doğrulanması ve yerine getirilen üzerinde mutabakata varılmış işlemler hususundaki Raporu Faydalanıcıya sunulmasıdır. Uygunluk, hibe tarafından sağlanan fonların Hibe Sözleşmesinin kayıt ve şartlarına göre harcandığı manasına gelir.

İşin Kapsamı

Yükümlülüğümüz aşağıda belirtilen hususlara uygun olarak yerine getirilmiştir:

-     Raporun 1 no’lu ekindeki teknik şartname ve: 

-  İlgili Hizmetler hakkında Uluslararası Standart (‘ISRS’) 4400 Uluslararası Muhasebeciler Federasyonu (IFAC) tarafından yürürlüğe konana Mali Bilgilere İlişkin Üzerinde Mutabakata Varılmış İşlemlerin Yerine Getirilmesi Dair Görevler
-
IFAC tarafından yayımlanan Profesyonel Muhasebeciler İçin Etik Kuralları. ISRS 4400 üzerinde mutabakata varılmış işlemlerin taahhüdü için bağımsızlığın bir koşul olmadığını belirtmesine rağmen Sözleşme Makamı, denetçinin Profesyonel Muhasebeciler İçin Etik Kurallarının bağımsızlık koşullarına uymasını talep etmektedir.
Talep edildiği üzere, bu görev için sadece teknik şartnamede ortaya konulan işlemleri yerine getirdik ve bu raporun 3. Bölümünde bu işlemlere ilişkin kendi somut bulgularımızı bildirdik. 

Üzerinde anlaşılan bu işlemlerin kapsamı sadece Sözleşme Makamı tarafından belirlenmiştir ve bu prosedürler, sadece Yararlanıcının Mali Raporda ortaya çıktığını iddia ettiği harcamaların, gerçekten vuku bulduğu, doğru hesaplandığı ve uygun olduğunun değerlendirilmesinde Sözleşme Makamına destek verilmesi amacı ile uygulanır.    

Tarafımızdan gerçekleştirilen prosedürler, Uluslararası Denetleme veya Teftiş Yükümlülükleri’ne uyumlu bir Denetleme veya Teftiş niteliği taşımadığından dolayı, ilgili Mali Rapora dair bir güvence sunulmamaktadır.

Tarafımızdan ek prosedürlerin gerçekleştirilmesi veya Yararlanıcının mali beyanları üzerinde Uluslararası Denetim Standartlarında bir denetim gerçekleştirseydik size raporlanmış olacak başka hususlar dikkatimizi çekebilirdi.
Bilgi Kaynakları

Rapor, Faydalanıcı tarafından spesifik bir soruya binaen sağlanan veya Faydalanıcının bilgi ve muhasebe sistemlerinden elde edilen bilgileri içerir. Ayrıca yazılı olarak verilmeyen bilgilerle ilgili olarak Faydalanıcının yönetiminin sözlü beyanını aldık. [yazılı olarak alınmışsa silin]   
Somut Bulgular

Bu harcama teyidine konu olan toplam harcama <xxxxxx> Eurodur.

Harcama Kapsama Oranı %xx’dir. Bu oran, harcama teyidine konu olan toplam harcamanın tarafımızdan teyit edilmiş miktarının yüzdesini ifade eder. Harcama teyidine konu olan miktar, Faydalanıcı tarafından Mali Raporda (Ek 2) belirtilen ve xx/xx/xxxx tarihli Ödeme Talebinde Faydalanıcı tarafından Hibe Sözleşmesindeki önfinansman toplamından düşülmesini talep ettiği  toplam harcama miktarıdır

Üzerinde mutabık kalınan işleme dayanarak, xxxx Euroyu bulan harcamalar uygun değildir. Somut bulgularımızın detayları, uygun olmayan harcamaları özetleyen bir tablo dahil bu raporun 2. Bölümünde yer almaktadır. 

Raporun Kullanımı

Bu Rapor yalnızca yukarıda bahsedilen amaca yöneliktir. 

Bu rapor sadece Faydalanıcı ve Sözleşme Makamının gizli kullanımı ve Hibe Sözleşmesinin 15. Maddesinde belirtilen Genel Koşullar çerçevesinde Sözleşme Makamına sunulması için hazırlanmıştır.  Faydalanıcı ve Sözleşme Makamı başka bir amaçla bu rapora istinat edemez veya bu raporu başka kişi veya kurumlarla paylaşamazlar. Sözleşme Makamı bu raporu sadece yasal olarak rapora erişim hakkına sahip taraflara, müşahhas olarak Avrupa Komisyonu [Komisyon Sözleşme Makamı ise silin], Yolsuzlukla Mücadele Ofisi ve Avrupa Sayıştay’ına verebilir.  

Bu rapor sadece yukarıda bahsedilen Mali Raporla ilgilidir ve Faydalanıcının diğer mali beyanlarını kapsamaz.

Raporu görüşmeyi umar ve gerekli olabilecek ek bilgi veya desteği sağlamaktan memnun olacağımızı belirtiriz

Saygılarımla
Xx/xx/xxxx

Denetçinin İsmi

Rapor Detayları

1 Bölüm 1 Hibe Sözleşmesi ve Proje ile ilgili Bilgi

[Bölüm 1 ilgili projenin ve Hibe Sözleşmesi,  faydalanıcının/uygulama yapısının tanımını ve temel mali/bütçe bilgileri içermelidir. Denetçi ayrıca, faydalanıcı tarafından teknik şartnameye eklenen “harcama teyidi konusunda bilgi” içeren tabloyu bu kısımda sunmalıdır. Bu tabloda sunulan bilgi Denetçi tarafından teyit edilmelidir]. 

2 Bölüm 2 Uygulanan İşlemler ve Somut Bulgular

<projenin / sözleşmenin başlık ve numarası> İlgili Hibe Sözleşmesinin harcama teyidi teknik şartnamesinde üzerinde anlaşıldığı gibi işlemleri gerçekleştirdik (Bakınız Ek 1). İşlemlerin somut bulguları aşağıdaki başlıkların altına konmuştur.

[Uygulanan işlemlerin sonuçlarını açıklayınız. Uygunsa, rapor bir ek teşkil edecek şekilde destekleyici listeler kullanınız.] 

Ekleyiniz (varsa): İstisnaların  detayları: ... ...
1 Projenin ve Hibe Sözleşmesinin kayıt ve şartlarının yeterli düzeyde anlaşılmasının sağlanması.

2 Faydalanıcı tarafından projenin Mali Raporunda talep edilen harcamaların uygunluğunun teyit edilmesi için prosedürler. 

2.1 Genel İşlemler

2.2 Harcamaların Bütçe ve Analitik İnceleme ile Uygunluğu

2.3 Teyit için Harcama Seçimi

2.4 Harcamaların Teyidi

2.4.1 
Doğrudan maliyetlerin uygunluğu

2.4.2 
Doğruluk ve kayıt

2.4.3 
Sınıflandırma

2.4.4 
Gerçeklik (gerçekleşme / bulunma)

2.4.5 
Satınalma, uyruk ve menşe kurallarına uygunluk

2.4.6 
İdari (Dolaylı) maliyetler

2.4.7 
Beklenmedik Giderler

2.5 Harcamaların Teyit Kapsamı

2.5.1 
Harcama Kapsama Oranı (HKO)

2.5.2 
HKO’nun harcama kategorileri üzerine yeterli dağılımı

 2.6       Proje Gelirlerinin Teyidi

Ek 1 
Teknik Şartname
Ek 2 
Faydalanıcı tarafından sağlanan Mali Rapor 

� � HYPERLINK "http://europe.eu.int/comm/europeaid/tender/gestion/index_en.htm" ��http://europe.eu.int/comm/europeaid/tender/gestion/index_en.htm� adresinebakınız
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