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merkezi finans ve ihale birimi

Samsun (Amasya, Çorum, Samsun ve Tokat),

Kastamonu (Çankırı, Kastamonu  ve Sinop) ve
Erzurum (Erzurum, Erzincan ve Bayburt)

Düzey 2  Bölgeleri  

Kalkınma Programı 

Küçük Ölçekli Altyapı Hibe Programı 

Bütçe Satırı: BG-UE-B2004-22.020401-ELARG
	Başvuru sahibinin adı:
	


	Dosya No
	

	(resmi kullanıma özel)


UYARI

Lütfen bu formu gereken dikkati göstererek okuyun ve doldurun. Unutulan (boş bırakılan) bölümler düzeltilemeyecektir; herhangi bir bilgi veya belgenin eksik olması durumunda başvurunuz reddedilecektir.

I. PROJe

1.
TANIMI

1.1
Proje Adı


1.2
Yer(ler)

Ülke(ler), bölge(ler), şehir(ler).

1.3
Türkiye Cumhuriyeti Merkezi Finans ve İhale Biriminden talep edilen tutar ( Sözleşme Makamı)

	Projenin toplam uygun maliyeti
	Türkiye Cumhuriyeti Merkezi Finans ve İhale Biriminden talep edilen tutar
	Projenin Toplam Maliyetinin %’si

	<Euro>
	<Euro>
	%


Başvuru Rehberi’nin, Türkiye Cumhuriyeti Merkezi Finans ve İhale Birimi’ ne projenin tamamının finansmanı için izin verdiği durumlarda, bu tür tam finansmandan yararlanma talebinizi, projeyi gerçekleştirmek için böyle bir desteğin zaruri olduğunu göstererek gerekçelendirin.
1.4
Özet


En fazla 10 satır (a) projenin amacı, (b) projenin hedef grupları ve (c) ana faaliyetler ve sonuçları hakkında bilgi veriniz. Teklif edilen projenin uygulanacağı, teklif çağrısında belirlenen öncelik alanı, sektörü, konuyu veya coğrafi bölgeleri açıkça belirtiniz. 
1.5
Hedefler


En fazla 1 sayfa. Projenin özel ve genel hedef(ler)ini açıklayınız.
1.6
Gerekçelendirme


En fazla 3 sayfa.  Aşağıdaki bilgileri veriniz:

(a) projenin, program hedefleri ile ilgisi  

(b) projenin, program öncelikleri ile ilgisi 

(c) hedef ülkelerdeki (illerdeki) belirlenen ihtiyaç ve sınırlamaların tanımlanması

(d) hedef grupların listesi ile doğrudan ve dolaylı faydalanıcıların tahmini sayısı  

(e) hedef gruplar ve faaliyetlerin seçilme nedenleri 

(f) projenin hedef gruplarla ilgisi 

(g) projenin şu andaki ve gelecekteki ihtiyaçlar açısından esnekliği

(h) inşaat tekniklerinin maliyet etkinliği
(i) projenin kamu sağlığı, kamu güvenliği ve yaşam kalitesi üzerindeki etkisi

1.7
Faaliyetlerin ayrıntılı açıklaması

En fazla 9 sayfa. Sonuçlara ulaşmak amacıyla gerçekleştirilecek her bir faaliyetin adı ve ayrıntılı açıklamasını ekleyiniz, eğer varsa her bir ortağın (ya da iştirakçinin ya da taşeronların) faaliyetlerdeki rolünü belirtiniz. Bu bağlamda, faaliyetlerin ayrıntılı açıklaması  faaliyet planı ile karıştırılmamalıdır (bkz 1.9).
1.8
Metodoloji 


Maksimum 4 sayfa.  Şunların ayrıntılı tanımı verilecektir: 

(a) uygulama yöntemleri

(b) teklif edilen metodolojinin nedenleri 

(c) projenin (eğer varsa) daha önceki bir projenin üzerine nasıl kurulacağı

(d) iç değerlendirme prosedürleri 

(e) diğer kuruluşların (ortaklar ya da diğerlerinin) projeye katılım düzeyi ve faaliyetleri
(f) her bir ortağın faaliyetlerdeki rolunün nedenleri
(g) projenin uygulanması için önerilen ekip (işlevsel  olarak: bireylerin isimlerinin buraya yazılmasına gerek yoktur)
1.9
Süre ve  proje planı

· Projenin süresi ___ aydır. (12 ayı geçmeyecektir.)

Not: Gösterge niteliğindeki proje planı gerçek tarihleri göstermemeli, ancak “1. ay”, “2. ay” vb. şeklinde belirtilmelidir. Başvuru sahiplerinin, önlem olarak proje planı takvimlerinde belirli bir zaman aralığı bırakmaları önerilmektedir. Proje planı, faaliyetlerin ayrıntılı açıklamasını içermemeli, sadece başlıklarına yer vermelidir (bunların, bölüm 1.7’de sıralanan başlıklara karşılık gelmesini sağlayınız). Faaliyet yapılmayan her ay, proje planı ve faaliyet süresine dahil edilmelidir.

Uygulamanın ilk yılına ait proje planı, her bir faaliyetin hazırlık ve uygulaması ait  genel bir görüş verecek şekilde yeterli ayrıntıya sahip olmalıdır. Takip eden  yılların her biri için proje planı (projenin süresine bağlı olarak) daha genel olabilir ve bu yıllar için öngörülen sadece temel faaliyetleri sıralayabilir.
  Proje planı aşağıdaki format kullanılarak hazırlanmalıdır: 

	1. Yıl

	
	                   Dönem 1
	               Dönem 2
	

	Faaliyet
	1.Ay
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	Uygulama birimi

	Örnek
	Örnek
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Örnek

	Hazırlık Faaliyeti1 (başlık)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Yerel Ortak 1

	Uygulama Faaliyeti1 (başlık)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Yerel Ortak 1

	Hazırlık Faaliyeti 2 (başlık)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Yerel Ortak 2 

	Vs.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Takip eden yıllar için:

	Faaliyet
	3.Dönem
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	Uygulama Birimi

	Örnek
	Örnek
	
	
	
	
	
	
	
	Örnek

	Uygulama Faaliyeti 1 (başlık)
	
	
	
	
	
	
	
	
	Yerel Ortak 1

	Uygulama Faaliyeti 2 (başlık)
	
	
	
	
	
	
	
	
	Yerel Ortak 2

	Hazırlık Faaliyeti 3 (başlık)
	
	
	
	
	
	
	
	
	Yerel Ortak 1

	Vs.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.
Beklenen sonuçlar
2.1
Hedef gruplar üzerindeki beklenen etki


En fazla 2 sayfa.  Projenin

(a) hedef grupların durumunu

(b) hedef grupların ya da ortakların teknik ve idari kapasitelerini (uygun olan yerlerde)
nasıl geliştireceğini belirtiniz.

2.2
Yayınlar ve diğer çıktılar


En fazla 1 sayfa.  Çıktılar mümkün olduğunca belirgin ve sayısal olmalıdır.

2.3
Çarpan etkileri


En fazla 1 sayfa.  Proje sonuçlarının tekrarlanma ve yayılma olasılıklarını anlatınız.

2.4
Kısa ve uzun dönemli etkiler


En fazla 3 sayfa. Lütfen kısa ve uzun vadeli etkileri aşağıda belirtilen üç değişik boyuta göre açıklayınız:

(a) Mali yönü (hibenin sona ermesini takiben faaliyetler nasıl finanse edilecek?) 
(b) Kurumsal düzey (Faaliyetlerin devamlılığını sağlayan yapılar projenin sona ermesinden sonra da sürekliliklerini koruyacaklar mı? Faaliyetin sonuçlarına yerel düzeyde sahip çıkılacak mı?)

(c) politika düzeyi (Projenin yapısal etkisi ne olacaktır? Örneğin önerilen proje, mevzuatın, kuralların, yöntemlerin vb. iyileşmesini sağlayacak mı?)

3.
Proje bütçesi
Projenin toplam süresi ile ilgili olarak Ek A1’i (Çalışma Sayfası 1) doldurunuz.  Daha fazla bilgi edinmek için bakınız Hibe Başvurusu Yapacaklar için Rehber (Bölüm 2.1.4). 

4.
Beklenen finansman kaynakları
Proje için beklenen finansman kaynakları hakkında bilgi sağlamak amacıyla Ek A1’i (Çalışma Sayfası 3) doldurunuz.

Çalışma sayfaları arasında geçiş yapmak için ekranın alt kısmındaki sayfa sekmelerine tıklayınız.

II. BAŞVURU SAHİBİ

1.
Kişisel bilgiler

	Yasal tam adı
(ticari unvanı)
	

	Kısaltması (uygunsa)
	

	Yasal statü

	

	KDV tescil numarası / vergi numarası

(uygunsa)
	

	Resmi adresi

	

	Posta adresi
	

	İrtibat kişisi
	

	Telefon numarası
	

	Faks numarası
	

	E-posta adresi
	

	İnternet sitesi
	


2.
Banka bilgileri

Banka, başvuru sahibinin kayıtlı olduğu ülkede bulunmalıdır.

	Hesap adı
	

	Hesap numarası
	

	Arama kodu
	

	IBAN kodu (isteğe bağlı):
	

	Bankanın adı
	

	Bankanın adresi
	

	İmza sahibinin/sahiplerinin adı
	

	İmza sahibinin/sahiplerinin konumu
	


Not: Hibe sözleşmesinin imzalanmasından önce, seçilen başvuru sahipleri Ek V’teki model kullanılarak hazırlanmış, yukarıda belirtilen bankanın onayladığı bir mali kimlik formunu sunmak zorundadır. 

Muhabir banka (varsa)

	Hesap adı
	

	Hesap numarası
	

	Arama kodu
	

	IBAN kodu (isteğe bağlı):
	

	Bankanın adı
	

	Banka adresi
	


3. 
Başvuru sahibi bilgileri (en fazla bir sayfa)

3.1
Kuruluşunuz ne zaman kuruldu ve ne zaman faaliyete başladı?

3.2. 
Kuruluşunuzun şu andaki ana faaliyetleri nelerdir?

3.3. 
Kuruluşunuzun yönetim kurulu / komitesinin listesi.


	Adı
	Mesleği
	Cinsiyeti
	Görevi
	Kuruldaki yıl sayısı

	
	
	K / E
	
	

	
	
	K / E
	
	


4. Projeleri yönetme ve uygulama kapasitesi

4.1. Benzer proje tecrübesi

Her proje için en fazla 1 sayfa. Bu programın kapsamına giren alanlarda son beş yılda kuruluşunuz tarafından  yürütülen projeler hakkında, her bir proje için aşağıdaki hususları belirterek ayrıntılı bilgi veriniz:

(a) projenin amacı ve yeri

(b) proje sonuçları

(c) kuruluşunuzun projedeki rolü (lider kuruluş veya ortak) ve projeye katılım düzeyi 

(d) projenin maliyeti

(e) projeye katkı sağlayanlar (adı, adres ve e-posta adresi, telefon numarası, katkı tutarı)

Bu bölümde verdiğiniz bilgiler, kuruluşunuzun, hibe talebinde bulunduğunuz proje ile aynı sektörde ve karşılaştırılabilir ölçekteki projeleri yönetme konusunda yeterli deneyime sahip olup olmadığının değerlendirilmesinde kulanılacaktır.
4.2
Kaynaklar

En fazla 3 sayfa. Lütfen kuruluşunuzun erişimi olduğu değişik kaynakların ayrıntılı bir açıklamasını yapınız ve özellikle aşağıda belirtilen kaynaklar üzerinde durunuz:
(a) son üç yıldaki yıllık gelirleriniz (uygunsa) her yıl için başlıca mali destek sağlayan kurumlar ve her birinin yıllık gelire katkı oranı

(b) kategoriler itibarı ile tam ve yarı zamanlı personel sayısı (örneğin proje yöneticilerinin, muhasebecilerin sayısı vs.) ve görev yerleri

(c) ekipman ve ofisler

(d) diğer ilgili kaynaklar (örneğin gönüllüler, bağlantılı kuruluşlar, uygulamaya katkıda bulunabilecek ilişki ağları).

Burada vermiş olduğunuz bilgiler, kuruluşunuzun hibe talebinde bulunduğunuz proje ölçeğindeki projeleri uygulamaya yetecek kaynağa sahip olup olmadığının değerlendirilmesinde kullanılacaktır.

5.  Avrupa Birliği Kurumlarına, Avrupa Kalkınma Fonu’na ve AB Üye Ülkelerine yapılan diğer başvurular
5.1
Son üç yılda Avrupa Birliği Kurumları, Avrupa Kalkınma Fonu ve AB Üye Ülkelerinden alınan hibeler, sözleşmeler ve krediler

	Proje başlığı ve referans numarası
	Avrupa Komisyonu bütçe kalemi, Avrupa Kalkınma Fonu veya başka kaynak
	Tutar (euro)
	Alındığı tarih

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


5.2
Bu yıl içinde Avrupa Birliği Kurumlarına, Avrupa Kalkınma Fonu’na ve AB Üye Ülkelerine yapılan (ya da yapılmak üzere olan) hibe başvuruları:

	Proje başlığı ve referans numarası
	Avrupa Komisyonu bütçe kalemi, Avrupa Kalkınma Fonu veya başka kaynak
	Tutar (euro)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


III. BAŞVURU SAHİBİNİN PROJEDE YER ALAN ORTAKLARI

1. Ortaklarla ilgili bilgiler

Bu bölüm, Başvuru Rehberi, Bölüm 2.1.2’nin anlamına uygun olarak her bir ortak kuruluş için doldurulacaktır. Anılan bölümde tanımlanmış bulunan iştirakçilerden bahsedilmesine gerek yoktur. Ortaklarınızın sayısına göre bu tabloyu gereken sayıda çoğaltarak kullanınız.

	
	1. Ortak 
	2. Ortak

	Yasal tam adı (ticari unvanı)
	
	

	Uyruğu
	
	

	Yasal statüsü
	
	

	Resmi adresi
	
	

	İrtibat kişisi
	
	

	Telefon numarası
	
	

	Faks numarası
	
	

	E-posta adresi
	
	

	Personel sayısı 
	
	

	Diğer ilgili kaynaklar
	
	

	Teklif edilen projenin uygulanmasındaki rolü ile ilgili olarak benzer proje tecrübesi
	
	

	Başvuru sahibi ile işbirliği geçmişi
	
	

	Teklif edilen projenin hazırlanmasındaki rolü ve katılımı
	
	

	Teklif edilen projenin uygulanmasındaki rolü ve katılımı
	
	


Önemli Not: Bu başvuru formuna, bir sonraki sayfada verilen örneğe uygun Ortaklık Beyannamesi, esas başvuru sahibi ve tüm ortaklarca imzalanmış ve tarih atılmış  olarak eklenecektir.
2. Ortaklık beyannamesi

Ortaklık, Türkiye Cumhuriyeti Merkezi Finans ve İhale Birimi tarafından finansmanı sağlanmakta olan projenin üstlenilmesi konusunda iki veya daha çok kuruluşun sorumluluk paylaşımını içeren, kayda değer çapta ortak çalışma ve işbirliğidir.  Projenin sorunsuz bir şekilde yürütülebilmesi açısından Türkiye Cumhuriyeti Merkezi Finans ve İhale Birimi, (sözleşmeyi imzalayan esas başvuru sahibi de dahil olmak üzere) tüm ortakların aşağıdaki hususları kabul etmesini beklemektedir.
İyi Ortaklığın Esasları:

1. Tüm ortaklar başvuru formunun MFİB’ye teslim edilmesinden önce formu okumuş ve projedeki rollerini anlamış olacaklardır.  
2. Tüm ortaklar standart hibe sözleşmesini okumuş ve hibe verildiği takdirde sözleşme çerçevesinde yükümlülüklerinin neler olacağının bilincinde olacaklardır. Tüm ortaklar, asıl ortak olan başvuru sahibine MFİB ile sözleşme imzalama ve projenin uygulanması ile ilgili tüm işlerde MFİB karşısında kendilerini temsil etme yetkisi verirler.

3. Başvuru sahibi ortaklarıyla düzenli olarak görüşerek onları projenin durumundan haberdar edecektir.
4. Tüm ortaklar, MFİB’ye sunulan sözlü ve mali raporların kopyalarını  almalıdır.
5. Projeye ilişkin önemli değişiklik (örneğin faaliyetler, ortaklar) teklifleri MFİB’ye sunulmadan önce tüm ortaklar tarafından kabul edilmiş olmalıdır. Böyle bir anlaşmaya varılamadığı takdirde, başvuru sahibi, değişiklik tasarılarını onay için MFİB’ye sunarken bu durumu bildirmekle yükümlüdür.
6. Projenin sona ermesinden önce tüm ortaklar AB hibesiyle satın alınmış olan ekipman, araç ve malzemelerin hedef ülkelerde yer alan yerel ortaklar arasında eşit şekilde paylaşımı konusunda anlaşma sağlamış olacaklardır. Transfer başlıklarına dair belgenin nüshaları, nihai raporla birlikte sunulacaktır.

Ortaklık beyannamesi

Türkiye Cumhuriyeti Merkezi Finans ve İhale Birimine sunulan teklifin içeriğini okuyarak onaylamış bulunuyoruz. Yukarıda belirtilen iyi ortaklığın  esaslarına uyacağımızı ve gereklerini yerine getireceğimizi taahhüt ederiz.

	Adı:
	

	Kuruluş:
	

	Konumu:
	

	İmza:
	

	Tarih ve Yer:
	


IV. BAŞVuru sahibinin beyannamesi

Ben, aşağıda imzası bulunan, başvuru sahibi kuruluşta projeden sorumlu kişi olarak:
(a) bu başvuruda sunulan bilgilerin doğru olduğunu; ve

(b) başvuru sahibinin ve (varsa) ortaklarının başvuru rehberinin 2.1.1(2) numaralı bölümünde sıralanan (a)-(f) kategorileri arasında sayılan herhangi bir durumda bulunmadığını; ve

(c) başvuru sahibinin başvuru rehberinin 2.3(3) numaralı bölümünde belirtilen finansman kaynakları ile profesyonel yetkinlik ve vasıflarına sahip olduğunu taahhüt ederim.
	Adı:
	

	Konumu:
	

	İmza:
	

	Tarih ve Yer:
	


Kontrol Listesi

Başvurunuzu göndermeden önce, eksiği olup olmadığını kontrol ediniz:

Başvuru formu
 FORMCHECKBOX 

dosya tamdır ve başvuru formu gerekliliklerine uygun doldurulmuştur. 

 FORMCHECKBOX 

bütün dokümanlar 1 asıl 3 suret halinde eklidir

 FORMCHECKBOX 

dosya Türkçe veya İngilizce doldurulmuştur. 

 FORMCHECKBOX 

uygunsa, ortaklık beyannamesi başvuru sahibi ve tüm ortaklarca imzalanmıştır

 FORMCHECKBOX 

bütçe ve beklenen finansman kaynakları, başvuru formu formatında  doldurulmuş ve euro cinsinden hazırlanmıştır.

 FORMCHECKBOX 

bütçede Sözleşme Makamınin katkısı belirtilmiştir ve toplam uygun proje maliyetlerinin en fazla %90’dır.

 FORMCHECKBOX 

bütçede idari maliyetler, toplam doğrudan uygun maliyetin %7’si veya daha aşağısıdır
 FORMCHECKBOX 

başvuru sahibinin beyanı (Bölüm IV) imzalanmıştır

 FORMCHECKBOX 

projenin mantıksal çerçevesi tamamlanmıştır (EK C)

Ekler
 FORMCHECKBOX 
 
başvuru sahibinin en son hesap bilgileri (hesapların kapatıldığı son mali yılın kar ve zarar hesapları ve bilançosu, yerel mali makamlara sunulduğuna dair alındı onayı ile birlikte) eklenmiştir.
 FORMCHECKBOX 

fizibilite çalışması fizibilite taslağında istenilen bilgileri içerecek biçimde eklenmiştir.
 FORMCHECKBOX 
 
Teknik Tasarımlar eklenmiştir.
 FORMCHECKBOX 
 
Metraj Cetveli ve maliyet tahminleri dahil edilmiştir.
 FORMCHECKBOX 
 
Çevresel etki değerlendirme raporu veya çevre ve orman bakanlığından, söz konusu yatırım için çevresel etki değerlendirmesine ihtiyaç olmadığını teyit eden yazı eklenmiştir.

 FORMCHECKBOX 

Yetkili şahsın (şahısların) noter onaylı dokümanı ve yasal imza örneği (örnekleri) eklenmiştir.

 FORMCHECKBOX 

İşlerin denetimi hakkında bilgi eklenmiştir..

 FORMCHECKBOX 
 
Başvuru Sahibinin inşa edilen altyapının sahipliğini, işlerin tamamlanmasından sonra en az 5 yıl süre ile elinde tutacağına dair beyanı eklenmiştir.
 FORMCHECKBOX 
 
Talep edilen hibenin 300 000 euro’dan fazla olduğu durumlarca onaylı bir denetçi tarafından hazırlanan bağımsız denetim raporu eklenmiştir
 FORMCHECKBOX 
 
Belediye/İl Konseyinin veya Köy Derneğinin projeyi uygulama kararı eklenmiştir.
 FORMCHECKBOX 
 
Arazi sahipliği beyanı (uygulanabilen yerde) eklenmiştir.
 FORMCHECKBOX 
 
Kültürel Varlıkları Koruma Kurulunun müsaadesi (uygulanabilen yerde) eklenmiştir.
 FORMCHECKBOX 
 
İngilizce Proje Özeti (EK A2), bütçe ve proje planı eklenmiştir.
 FORMCHECKBOX 
 
Başvuru sahibinin çapraz kontrol kabulü eklenmiştir.
� Birbirini takip eden her bir yıla yönelik daha ayrıntılı hazırlanan faaliyet planları, hibe sözleşmesinin Genel Koşulları 2 (2) Maddesi uyarınca yeni ön-finansman ödemeleri yapılmadan önce sunulmuş olmalıdır. (bkz. Ek E)


� “Sınırlı teklif çağrıları” durumlunda, Ön teklifin sunulmasından bu yana herhangi bir değişiklik olmadığı zaman, Bölüm II, III ve IV’ün doldurulmasına gerek yoktur. Herhangi bir değişikliğin açıkça belirtilmesi ve uygunsa beyanname ve sertifikaların imzalanması ve yeniden sunulması gerekmektedir.


� Örneğin başvuru sahibinin kar amaçlı veya kar amaçlı olmayan bir kurum olduğunu belirtin.


� Rehber Bölüm 2.1.1(1)’de sıralanan ülkelerden birinde değilse lütfen yerini belirtin. DİKKAT: Bu alt bilgi, Rehber Bölüm 2.1.1(1), istisnai olarak listede belirtilmeyen ülkelerin uygunluğuna izin verdiği durumlarda kullanılmalıdır.


� başvuru sahibine ek olarak bir ortağın bulunması durumunda başvuru sahibi ve her bir ortak tarafından sunulacaktır
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