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MERKEZİ FİNANS VE İHALE BİRİMİ

Doğu Anadolu Kalkınma Programı

Küçük ve Orta Ölçekli İşletmeler 

Bileşeni

Hibe Başvuru Formu 

Bütçe kalemi  B7 4100 DG ELARG/MEDTQ/04-01

	Başvuru sahibinin adı:
	


	Dosya No
	

	(sadece resmi kullanım içindir)


UYARI

Lütfen bu formu gereken dikkati göstererek okuyun ve doldurun. Unutulan (boş bırakılan) bölümler düzeltilemeyecektir; herhangi bir bilgi veya belgenin eksik olması durumunda başvurunuz reddedilecektir.

I.
PROJE 

1.
Tanımı

1.1 Adı


1.2
 Yer(ler):


Ülke(ler), bölge(ler), şehir(ler)

1.3
Merkezi Finans ve İhale Birimi’nden (MFİB) talep edilen tutar 





	Projenin Toplam Uygun Maliyeti
	Merkezi Finans ve İhale Birimi’nden talep edilen tutar
	Projenin Toplam Maliyetinin  %’si

	< EURO >
	< EURO > 
	 %


Başvuru Rehberi’nin , MFİB’ne projenin tamamının finansmanı için izin verdiği durumlarda, bu tür tam finansmandan yararlanma talebinizi, projeyi gerçekleştirmek  için böyle bir desteğin zaruri olduğunu göstererek gerekçelendirin.

1.4 
Özet

En fazla 10 satır (a) Projenin Amacı, (b) Hedef Grup(lar) ve (c) ana  faaliyetler hakkında bilgi veriniz. Teklif edilen projenin uygulanacağı, teklif çağrısında açıklanan sektörü, konuyu veya coğrafi bölgeleri belirtiniz.



1.5
 Hedefler


En fazla 1 sayfa, projenin kısa vadeli/özel ve uzun vadeli/genel hedeflerini açıklayınız. 

(Örnekler: faaliyetlerin/kapasitenin genişletilmesi, yeni bir faaliyete başlanması, verimliliğin artırılması, ihracatın artırılması, ürün kalitesinin artırılması, reddedilen üretimin azaltılması,..).

1.6
 Gerekçelendirme


En fazla 3 sayfa.  Aşağıdaki bilgileri veriniz:

(a) projenin, programın hedefleri ile ilgisi

(b) projenin, programın öncelikleri ile ilgisi

(c) hedef bölgelerde belirlenen ihtiyaç ve sınırlamaların tanımlanması

(d) hedef grupların listesi ile doğrudan ve dolaylı faydalanıcıların tahmini sayısı

(e) hedef gruplar ve faaliyetlerin seçilme nedenleri
(f) projenin hedef gruplarla ilgisi

1.7 Faaliyetlerin ayrıntılı açıklaması


En fazla 9 sayfa. Sonuçlara ulaşmak amacıyla gerçekleştirilecek her bir faaliyetin adı  ve ayrıntılı açıklamasını ekleyiniz, eğer varsa her bir ortağın (ya da iştirakçinin ya da taşeronların) faaliyetlerdeki rolünü belirtiniz. Bu bağlamda, faaliyetlerin ayrıntılı açıklaması  faaliyet planı ile karıştırılmamalıdır (bkz 1.9). Her bir faaliyetin ayrıntılı açıklaması İş Planı Bölüm IV.2 de yapılacaktır.

1.8 
Metodoloji


En fazla 4 sayfa.  Aşağıdakilerin ayrıntılı açıklaması:

(a) uygulama yöntemleri

(b) teklif edilen metodolojinin nedenleri (Projeyi uygulamanın başka yolları var mı?)

(c) projenin daha önceki bir projenin (eğer varsa) üzerine nasıl kurulacağı
(d) iç değerlendirme prosedürleri 
(e) diğer kuruluşların (ortaklar ya da diğerlerinin) projeye katılım düzeyi ve faaliyetleri 
(f) her bir ortağın faaliyetlerdeki rolünün nedenleri
(g) projenin uygulanması için önerilen ekip (işlevsel  olarak: bireylerin isimlerinin buraya yazılmasına gerek yoktur)
1.9
 Süre ve Faaliyet Planı


· Projenin süresi, ___ aydır (maksimum 18 aydır).
Not: Gösterge niteliğindeki faaliyet planı gerçek tarihleri göstermemeli, ancak “1. ay”, “2. ay” vb. şeklinde belirtilmelidir. Başvuru sahiplerinin, önlem olarak faaliyet planı takvimlerinde belirli bir zaman aralığı bırakmaları önerilmektedir. Faaliyet planı, faaliyetlerin ayrıntılı açıklamasını içermemeli, sadece başlıklarına yer vermelidir (bunların, bölüm 1.7’de sıralanan başlıklara karşılık gelmesini sağlayınız). Faaliyet yapılmayan her ay, faaliyet planı ve faaliyet süresine dahil edilmelidir.

Uygulamanın ilk yılına ait  faaliyet planı, her bir faaliyetin hazırlık ve uygulamasına ait genel bir görüş verecek şekilde yeterli ayrıntıya sahip olmalıdır. Faaliyet planı aşağıdaki format kullanılarak çizilmelidir:

	1. Yıl

	
	                   1.Dönem
	               2. Dönem
	

	Faaliyet
	1. Ay
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	Uygulama birimi

	Örnek
	örnek
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Örnek

	Hazırlık Faaliyeti 1(başlık)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Yerel ortak 1

	Yürütme Faaliyeti 1(başlık)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Yerel ortak 1

	Hazırlık Faaliyeti 2 (başlık)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Yerel ortak 2 

	vs.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Takip eden yıllar için:

	Faaliyet
	3. Dönem
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	Uygulama birimi

	Örnek
	örnek
	
	
	
	
	
	
	
	örnek

	Yürütme Faaliyeti 1(başlık)
	
	
	
	
	
	
	
	
	Yerel ortak 1

	Yürütme Faaliyeti 2 (başlık)
	
	
	
	
	
	
	
	
	Yerel ortak 2

	Hazırlık Faaliyeti 3 (başlık)
	
	
	
	
	
	
	
	
	Yerel ortak 1

	vs.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.
Beklenen sonuçlar

2.1 Hedef gruplar üzerinde beklenen etki


En fazla 2 sayfa. Projenin,

(a) hedef grupların durumunu

(b) hedef grupların ya da ortakların (varsa) teknik ve idari kapasitelerini

nasıl geliştireceğini belirtiniz.
2.2 Yayınlar ve diğer çıktılar


En fazla 1 sayfa. Çıktılar mümkün olduğunca belirgin ve sayısal olmalıdır.

(proje amacına göre, yaratılan yeni iş imkanlarının sayısı, proje kapsamında eğitim alan şahısların ve şirketlerin sayısı, proje kapsamında danışmanlık hizmetlerinden faydalanan şirketlerin sayısı, projenin mali destek sunduğu yeni yatırımlar yoluyla sağlanan kar ve üretim artışları, yeni müşterilerin sayısı (örneğin turizm projelerinde), proje uygulamasının başlangıcından sonuna kadar olan süreçte ürün ve hizmet çeşitlerindeki gelişmeler vs. belirtilmelidir)

2.3 Çarpan etkileri

En fazla 1 sayfa. Proje sonuçlarının tekrarlanma ve yayılma olasılıklarını  anlatınız.

2.4 Kısa ve uzun dönemli etki


En fazla 3 sayfa. Lütfen kısa ve uzun vadeli etkilerin aşağıda belirtilen üç değişik boyutu arasındaki farkı gözetiniz:

(a) Mali yönü (hibenin sona ermesini takiben faaliyetler nasıl finanse edilecek? Maliyetlerdeki azalma vs.)

(b) Kurumsal düzey (Faaliyetlerin devamlılığını sağlayan yapılar projenin sona ermesinden sonra da sürekliliklerini koruyacaklar mı? Faaliyetin sonuçlarına yerel düzeyde sahip çıkılacak mı?)

(c) Politika düzeyi (Projenin yapısal etkisi ne olacaktır? Örneğin önerilen proje, şirketin mevzuatının, kurallarının, üretim yöntemlerinin vb. iyileşmesini sağlayacak mı?)
3.
Proje bütçesi

Projenin toplam süresi ve ilk 12 ayı için Ek A2’yi (çalışma sayfaları 1 ve 2) doldurunuz. Daha fazla bilgi için Hibe Başvuruları Rehberini inceleyiniz (Bölüm 2.1.4).
Bu bölümde tahmini maliyetler ve teklif edilen birim sayı ile ilgili gerekçeler hakkında ayrıntılı bilgi veriniz. 
4.
Beklenen finansman kaynakları

Proje için beklenen fon kaynakları hakkında bilgi vermek için Ek A2’yi (çalışma sayfası 3) doldurunuz. 

Çalışma sayfaları arasında geçiş yapmak için ekranın alt kısmındaki sayfa sekmelerine tıklayınız.
II.
BAŞVURU SAHİBİ

1.
Kimlik

	Tam yasal adı (ticari unvanı):
	

	Kısaltılması (uygunsa)


	

	Yasal statü

	

	Vergi numarası:
	

	Resmi adresi

	

	Posta adresi
	

	İrtibat kişisi
	

	Telefon numarası
	

	Faks numarası
	

	E-posta adresi
	

	İnternet sitesi
	


2.
Banka bilgileri

Banka, başvuru sahibinin kayıtlı olduğu ülkede bulunmalıdır.

	Hesap adı
	

	Hesap numarası
	

	Arama kodu
	

	IBAN kodu (isteğe bağlı)
	

	Banka ismi
	

	Bankanın adresi
	

	İmza sahibinin/sahiplerinin adı
	

	İmza sahibinin/sahiplerinin konumu
	


Not: Hibe sözleşmesinin imzalanmasından önce, seçilen başvuru sahipleri Ek V’teki model kullanılarak hazırlanmış, yukarıda belirtilen bankanın onayladığı bir mali kimlik formunu sunmak zorundadır.
Muhabir banka (varsa)

	Hesap adı
	

	Hesap numarası
	

	Arama kodu
	

	IBAN kodu (isteğe bağlı)
	

	Banka adı
	

	Bankanın adresi
	


3. 
Başvuru sahibinin bilgileri (en fazla bir sayfa)

3.1
Şirketiniz ne zaman kuruldu ve ne zaman faaliyete başladı? 


3.2. 
Şirketinizin şu anki başlıca faaliyetleri nelerdir?



3.3 
Şirketinizin yönetim kurulu / komitesinin listesi __________________________________________________________________________

	Adı
	Mesleği
	Cinsiyeti
	Görevi
	Kuruldaki yıl sayısı

	
	
	K / E
	
	

	
	
	K / E
	
	

	
	
	K / E
	
	

	
	
	K / E
	
	

	
	
	K / E
	
	


3.4
Şirketinizin İdari Durumu __________________________________________________________________________

a) Bölünmüş sermaye yapısı (hissedarlar ve ortaklar)

	Gerçek kişiler
	Adres ve telefon no.
	Hisse (%)

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	


	Tüzel Kişiler
	Adres ve telefon no., sicil no., mali kod
	Mülkiyet türü

(özel/kamu)
	Çalışan sayısı
	Hisse (%)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	…..
	
	
	
	

	<n>
	
	
	
	

	


b)  Başvuru Sahibinin hisseye ve/veya oy hakkına sahip olduğu tüzel kişilikler (her ortak işletme için)

	Tam adı
	Mülkiyet türü
	Adres ve telefon numarası, sicil no., mali kod
	Çalışan Sayısı
	Milliyeti
	Başvuru Sahibinin Hissesi (%)

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	

	<n>
	
	
	
	
	


c) Ortak sermaye veya oy hakkı yüzdesi 

	Hangi milliyettten olursa olsun, 249’dan fazla eleman çalıştıran işletmelerin Başvuru Sahibi Şirketteki, bölünmüş sermaye ve/veya oy hakkı yüzdesi 
	

	Başvuru Sahibinin, hangi milliyetten olursa olsun, 249’dan fazla eleman çalıştıran işletmelerde sahip olduğu bölünmüş sermaye ve/veya oy hakkı yüzdesi 
	



3.5
Şirketinizin mali durumu

_________________________________________________________________________________

	Ciro 
	<(varsa) son bilançodaki ciro tutarını Avrupa Komisyonu tarafından .... 2004 için belirlenmiş Euroinfo kuruna göre (1 Euro = …TL) Euro cinsinden giriniz.>  

	Net Kar
	<(varsa) son bilançodaki net kar tutarını ve toplam ciro içinde kar yüzdesini, Avrupa Komisyonu tarafından .... 2004 için belirlenmiş Euroinfo kuruna göre (1 Euro = … TL) Euro cinsinden giriniz. Bilanço 12 takvim ayına ait değilse kısa, açıklayıcı bir not (en fazla 5 satır) ekleyiniz.> 

	Zarar
	<(varsa) son bilançodaki zarar tutarını Avrupa Komisyonu tarafından .... 2004 için belirlenmiş Euroinfo kuruna göre (1 Euro = … TL) Euro cinsinden giriniz.> 

	Toplam varlıklar
	<(varsa) son bilançodaki toplam varlıklar tutarını Avrupa Komisyonu tarafından .... 2004 için belirlenmiş Euroinfo kuruna göre (1 Euro =  ... TL) Euro cinsinden giriniz.>


	Sermaye
	<(varsa) son bilançodaki sermaye tutarını Avrupa Komisyonu tarafından .... 2004 için belirlenmiş Euroinfo kuruna göre (1 Euro = … TL) Euro cinsinden giriniz.>



4. Proje yönetme ve uygulama kapasitesi

4.1. Benzer proje tecrübesi


Her proje için en fazla 1 sayfa. Bu programın kapsamına giren alanlarda son beş yılda şirketiniz tarafından yürütülen projeler hakkında, her bir proje için aşağıdaki hususları belirterek ayrıntılı ilgi veriniz.

(a) projenin amacı ve yeri 

(b) projenin sonuçları

(c) şirketinizin rolü (Lider yönetici) ve projeye katılım derecesi

(d) projenin maliyeti 

(e) projeye finansman katkısı sağlayanlar (isim, adres ve e-posta, telefon numarası, katkı tutarı)

Bu bölümde, mali kuruluşlardan alınan kredilerle finanse edilen projelere de yer verebilirsiniz. 

Bu bilgiler, şirketinizin hibe talebinde bulunduğunuz proje ile aynı sektörde ve karşılaştırılabilir ölçekte projeleri yönetme konusunda yeterli deneyime sahip olup olmadığının değerlendirilmesinde kulanılacaktır.
4.2 
Kaynaklar


En fazla 3 sayfa. Lütfen şirketinizin erişimi olduğu değişik kaynakların ayrıntılı bir açıklamasını yapınız ve özellikle aşağıda belirtilen kaynaklar üzerinde durunuz:

(a) Çalıştırıldıkları yer ile birlikte, tam zamanlı ve yarı zamanlı çalışanların toplam sayısı ve kategorileri (Örnek: proje yöneticilerinin sayısı, muhasebeciler, vs.) 

	Çalışanlar
	

	Pozisyon
	Sayı
	%
	Sürekli
	%
	Tam zamanlı
	%

	Yönetim
	
	
	
	
	
	

	Üretim/icra 
	
	
	
	
	
	

	Satış  
	
	
	
	
	
	

	İdari
	
	
	
	
	
	

	Yardımcı 
	
	
	
	
	
	

	TOPLAM
	
	100
	
	100
	
	100


(b) ekipman ve ofisler

(c) diğer ilgili kaynaklar (örnek: Gönüllüler, iştirakçi kuruluşlar, uygulamaya katkıda bulunabilecek ağlar..)

Burada vermiş olduğunuz bilgiler, şirketinizin hibe talebinde bulunduğunuz proje ölçeğindeki projeleri uygulamaya yetecek kaynağa sahip olup olmadığının değerlendirilmesinde kullanılacaktır.

5. Avrupa Birliği Kurumlarına, Avrupa Kalkınma Fonu’na, AB Üye Ülkelerine ve Türkiye Cumhuriyeti Kuruluşlarına yapılan diğer başvurular 

5.1
 Son üç yılda Avrupa Birliği Kurumlarından, Avrupa Kalkınma Fonu’ndan, AB Üye Ülkelerinden ve Türkiye Cumhuriyeti Kuruluşlarından alınan hibeler, sözleşmeler ve krediler 


	Proje adı ve referans numarası 
	Avrupa Komisyonu bütçe kalemi, Avrupa Kalkınma Fonu veya başka kaynak 
	Tutar (Euro)
	Alındığı tarih

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Bu yıl içinde Avrupa Birliği Kurumlarına, Avrupa Kalkınma Fonu’na, AB Üye Ülkelerine ve Türkiye Cumhuriyeti Kuruluşlarına yapılan (ya da yapılmak üzere olan) hibe başvuruları:


	Proje adı ve referans numarası 
	Avrupa Komisyonu bütçe kalemi, Avrupa Kalkınma Fonu veya başka kaynak 
	Tutar (Euro)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


III.
BAŞVURU SAHİBİNİN PROJEYE KATILAN ORTAKLARI
1. Ortaklarla ilgili bilgiler
Bu bölüm, Başvuru Rehberi, Bölüm 2.1.2’nin anlamına uygun olarak her ortak kuruluş için doldurulacaktır. Anılan bölümde tanımlanmış bulunan iştirakçilerden bahsedilmesine gerek yoktur. Ortaklarınızın sayısına göre bu tabloyu gereken sayıda çoğaltarak kullanınız.

	
	1. Ortak
	2. Ortak

	Tam yasal adı (ticari unvanı)
	
	

	Milliyeti
	
	

	Yasal statüsü
	
	

	Resmi adresi
	
	

	İrtibat kişisi
	
	

	Telefon numarası
	
	

	Faks numarası
	
	

	E-posta adresi
	
	

	Personel sayısı
	
	

	Diğer ilgili kaynaklar
	
	

	Teklif edilen projenin uygulanmasındaki rolü itibarı ile benzer proje tecrübesi 
	
	

	Başvuru sahibi ile işbirliği geçmişi 
	
	

	Teklif edilen projenin hazırlanmasındaki rolü ve katılımı
	
	

	Teklif edilen projenin uygulanmasındaki rolü ve katılımı
	
	


Önemli Not: Bu başvuru formuna, bir sonraki sayfada verilen örneğe uygun Ortaklık Beyannamesi, esas başvuru sahibi ve tüm ortaklarca imzalanmış ve tarih atılmış  olarak eklenecektir.
2. Ortaklık Beyannamesi 

Ortaklık, Merkezi Finans ve İhale Birimi (MFİB) tarafından finansmanı sağlanmakta olan projenin üstlenilmesi konusunda iki veya daha çok kuruluşun sorumluluk paylaşımını içeren, kayda değer çapta ortak çalışma ve işbirliğidir.  Projenin sorunsuz bir şekilde yürütülebilmesi açısından MFİB, (sözleşmeyi imzalayan esas başvuru sahibi de dahil olmak üzere) tüm ortakların aşağıdaki hususları kabul etmesini beklemektedir.
İyi Ortaklığın Esasları:
1. Tüm ortaklar başvuru formunun MFİB’ye teslim edilmesinden önce formu okumuş ve projedeki rollerini anlamış olacaklardır.  
2. Tüm ortaklar standart hibe sözleşmesini okumuş ve hibe verildiği takdirde sözleşme çerçevesinde yükümlülüklerinin neler olacağının bilincinde olacaklardır. Tüm ortaklar, asıl ortak olan başvuru sahibine MFİB ile sözleşme imzalama ve projenin uygulanması ile ilgili tüm işlerde MFİB karşısında kendilerini temsil etme yetkisi verirler.

3. Başvuru sahibi ortaklarıyla düzenli olarak görüşerek onları projenin durumundan haberdar edecektir.
4. Tüm ortaklar, MFİB’ye sunulan sözlü ve mali raporların kopyalarını  almalıdır.
5. Faaliyete ilişkin önemli değişiklik (örneğin faaliyetler, ortaklar) teklifleri MFİB’ye sunulmadan önce tüm ortaklar tarafından kabul edilmiş olmalıdır. Böyle bir anlaşmaya varılamadığı takdirde, başvuru sahibi, değişiklik tasarılarını onay için MFİB’ye sunarken bu durumu bildirmekle yükümlüdür.
6. Projenin sona ermesinden önce tüm ortaklar AB hibesiyle satın alınmış olan ekipman, araç ve malzemelerin hedef ülkelerde yer alan yerel ortaklar arasında eşit şekilde paylaşımı konusunda anlaşma sağlamış olacaklardır. Transfer başlıklarına dair belgenin nüshaları, nihai raporla birlikte sunulacaktır.

Ortaklık beyannamesi 
MFİB’ye sunulan teklifin içeriğini okuyarak onaylamış bulunuyoruz. Yukarıda belirtilen iyi ortaklığın  esaslarına uyacağımızı ve gereklerini yerine getireceğimizi taahhüt ederiz.

	Adı:
	

	Kuruluş:
	

	Konumu:
	

	İmza:
	

	Tarih ve yer:
	


2. İştirakçi Beyannamesi

İşbu beyanname ile aşağıda adı yazılı projeyi destekleyeceğimi teyit ederim.

____________________________________________(Projenin adı)

MFİB’ye sunulan teklifin içeriğini okuyarak onaylamış bulunuyoruz. Başvuru Rehberinde açıklanan iştirakçi prensiplerine uyacağımızı taahhüt ediyoruz.

Teklif edilen projenin doğasını uygun gördüğümüzü ve proje uygulamasındaki rolümüzü teyit ederiz.

Proje finansman desteği almak için kabul gördüğü taktirde, başvuru formunda belirlenen faaliyetlere katılacağız ve gerekli insan ve mali kaynağı tahsis edeceğiz.

	Adı:
	

	Kuruluş:
	

	Konumu:
	

	İmza:
	

	Tarih ve yer:
	


III
BAŞVURU SAHİBİNİN BEYANI

Projenin başvuru sahibi kuruluşunun sorumlu kişisi olarak aşağıda imzası bulunan ben:
(a) bu başvuruda sunulan bilgilerin doğru olduğunu; ve 
(b) başvuru sahibinin Kılavuz’un 2.1.1(2) numaralı bölümünde sıralanan (a)-(f) kategorileri arasında sayılan herhangi bir durumda bulunmadığını ve
(c) başvuru sahibinin Kılavuz’un 2.3(3) numaralı bölümünde belirtilen finansman ile profesyonel yetkinlik ve vasıflara sahip olduğunu taahhüt ederim.
	Adı Soyadı:
	

	Görev:
	

	İmza:
	

	Tarih ve yer:
	


Kontrol Listesi

Başvurunuzu göndermeden önce herhangi bir eksik olmadığını kontrol ediniz (Sayfa 1’deki Uyarı’ya bakınız). Aşağıdaki hususlara özellikle dikkat ediniz:

Başvuru formu
 FORMCHECKBOX 

dosya eksiksiz mi ve başvuru formunun gerekliliklerini yerine getiriyor mu?

 FORMCHECKBOX 

tüm belgelerin bir aslı ve 3 sureti eklendi mi? 

 FORMCHECKBOX 

bütçenin ve başvuru formunun elektronik bir kopyası eklendi mi? 

 FORMCHECKBOX 

dosya daktilo/bilgisayar ile Türkçe veya İngilizce dillerinden birinde yazıldı mı? 

 FORMCHECKBOX 

başvuru sahibinin beyanı (Bölüm IV) imzalandı ve eklendi mi?

 FORMCHECKBOX 

ortaklar varsa, ortaklık beyanı (Başvuru Formu Bölüm III.2) tüm konsorsiyum ortakları ve sınırsız ortaklar tarafından doldurulup imzalandı ve eklendi mi?

 FORMCHECKBOX 

İştirakçiler varsa, iştirakçi beyannamesi (Başvuru Formu Bölüm III.3) eklendi mi?

 FORMCHECKBOX 

İş Planı eksiksiz doldurularak eklendi mi? (Ek A1)

 FORMCHECKBOX 

bütçe, maliyetlerin gerekçeleri ve beklenen finansman kaynakları başvuru formunda belirtilen formatta sunuldu mu (Ek A2) ? , eksiksiz olarak dolduruldu mu? ve Euro cinsinden hazırlandı mı?

 FORMCHECKBOX 
.
Bütçe başvuru sahibi tarafından imzalandı mı ?

 FORMCHECKBOX 

projenin mantıksal çerçevesi eksiksiz doldurularak eklendi mi? (Ek A3)

 FORMCHECKBOX 
.
Proje Türkçe sunulmuşsa, 2 sayfalık Proje Özeti, bütçe ve faaliyet planı / zaman tablosu İngilizce olarak eklendi mi? (Ek A4)

 FORMCHECKBOX 

Projede görev alacak kilit personelin özgeçmişleri projedeki rolleriyle birlikte eklendi mi? (Ek A5)

Destekleyici belgeler
 FORMCHECKBOX 

Başvuru sahibi kuruluşun ve, varsa, ortaklarının ticaret sicili belgesi (tasdik edilmiş fotokopisi) eklendi mi? (EK B1) 
 FORMCHECKBOX 

Başvuru sahibi kuruluşun ve, varsa, ortaklarının vergi sicil belgesi (tasdik edilmiş fotokopisi) eklendi mi? (Ek B2)
 FORMCHECKBOX 

Başvuru sahibinin ve, varsa, ortaklarının güncel şirket ana sözleşmesi eklendi mi? (Ek B3)

 FORMCHECKBOX 

Mevcut işletmeler için, başvuru sahibinin, bir bağımsız denetim şirketi, serbest muhasebeci/mali müşavir veya yerel vergi dairesince onaylanmış, önceki mali yıla ait kar zarar tablosu ve bilançosu eklendi mi? Yeni kurulmuş işletmeler için, En son mali durum tahmini eklendi mi?


(Ek B4)

 FORMCHECKBOX 

KOBİ’nin çalışan personel sayısını gösteren, ilgili sosyal güvenlik kuruluşu veya bölge müdürlüklerince çıkarılan belge veya başvuru sahibinin ve ortaklarının (varsa) beyannamesi. Eklendi mi? (Ek B5)
 FORMCHECKBOX 

Sosyal güvenlik katkıları ya da vergi ile ilgili yükümlülüklerin yerine getirildiğine dair belge (aslı) ve/veya başvuru sahibinin ve ortaklarının (varsa) beyannamesi (Başvuru Formu Bölüm IV) eklendi mi? (Ek B6)
 FORMCHECKBOX 
   
Yetki belgesi ve projenin uygulanması için kanunla zorunlu kılınmış diğer izin belgeleri eklendi mi? (Ek B7)
 FORMCHECKBOX 
  
Noter tasdikli yetkili temsilci(ler) belgesi ve noter tasdikli imza sirküleri 
 FORMCHECKBOX 

başvuru sahibince çapraz kontrol yetkisi veren belge eklenmiş mi? (Ek C) 

























































































































































� 	Başvuru sahibine ek olarak bir ortak bulunan her durumda başvuru sahibi ve her bir ortak tarafından sunulacaktır.
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