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1.
DOĞU ANADOLU KALKINMA PROGRAMI
1.1
Giriş

Doğu Anadolu Kalkınma Programı (DAKP), yenilikçi ve katılımcı bir bölgesel politika ve planlama yaklaşımı uygulamak suretiyle, sürdürülebilir kalkınmayı sağlamak için kapasite oluşturmayı hedefleyen bir bölgesel kalkınma programıdır. 2004 yılında başlayan ve Bitlis, Hakkari, Muş ve Van illerini kapsayan program üç yıl sürecektir. 45 Milyon euro tutarında bir bütçeye sahip olan program, “Tarım ve Kırsal Kalkınma”, “Küçük ve Orta Ölçekli İşletmeler”, “Turizm ve Çevre” ve “Sosyal Kalkınma” Bileşenleri, kapsamında hibe programlarının uygulanması da dahil olmak üzere çeşitli faaliyetleri gerçekleştirmeyi hedeflemektedir. Programın dört hibe bileşeni arasındaki fon dağılımı aşağıdaki şekildedir: 1) Tarım ve Kırsal Kalkınma – 15,6 Milyon Euro; 2) Küçük ve Orta Ölçekli İşletmeler – 8,5 Milyon Euro,  3) Turizm ve Çevre –  7,5 Milyon Euro ve 4) Sosyal Kalkınma – 1,9 Milyon Euro. Bu tutarlar gösterge mahiyetinde olup, kullanım kapasitesine ve sunulan projelerin kalitesine bağlı olarak bileşenler arasında yeniden tahsis yapılabilecektir.

Programın genel hedefi, bölgesel farklılıkların azaltılmasına ve yöredeki beceri düzeylerinin ve kapasitelerinin geliştirilmesine yardımcı olarak, program tamamlandıktan sonra da faaliyetlerin devamını sağlamak ve gelir düzeylerini artırmaktır. DAKP, bölgesel programların/projelerin uygulanması için kapasite oluşturulması ve bölgenin genel olarak kalkınmasına katkıda bulunacak acil eylemlerin gerçekleştirilmesi gibi iki önceliğe sahiptir. DAKP, bölgesel kalkınma planını tamamlayıcı bir unsur olarak, Bitlis, Hakkari, Muş ve Van illerinde yaşayan insanların ekonomik ve sosyal yaşam koşullarını iyileştirmek ve yerel düzeyde kendi kendine yetme kapasitesinin artırılmasını teşvik etmek suretiyle ekonomik  bağımlılığın azaltılmasına katkıda bulunacaktır.

Programın Faydalanıcısı ve teknik uygulama sorumlusu olan Devlet Planlama Teşkilatı (DPT), aynı zamanda verilen hibelerin izlenmesi faaliyetlerini de koordine edecektir.  Hibe fonlarının doğru bir şekilde kullanılmasının nihai sorumluluğunu üstlenen ve bu rehberde Sözleşme Makamı olarak belirtilen Merkezi Finans ve İhale Birimi (MFİB),  ihaleye çıkılması, sözleşmelerin düzenlenmesi ve ödemelerin yapılması faaliyetlerinin AB kuralları ve mevzuatına uygun şekilde  gerçekleştirilmesinden  sorumludur. Uluslararası ve Türk danışman grubundan oluşan bir Teknik Yardım Ekibi, yerel düzeyde proje uygulama birimlerine, başvuru esnasında başvuru sahiplerine, proje uygulama ve izleme faaliyetlerinin yürütülmesinde DPT’ye ve mali yönetimde MFİB’ye  destek verecektir. 

Bu Teklif Çağrısı DAKP Küçük ve Orta Ölçekli İşletmeler Bileşeni için tahsis edilen hibe kapsamında uygulanmakta ve finanse edilmektedir.

1.2
Programın Hedefleri ve 2005 Yılı İçin Öncelikli konular 

Bu bileşenin hedefi uzun vadeli bölgesel kalkınmayı sağlamak amacıyla yeni yöntemlerin uygulanması konusunda kapasite oluşturarak KOBİ faaliyetlerini canlandırmaktır. Burada amaç KOBİ çalışma ortamının yapısını iyileştirmek ve danışmanlık, eğitim ve mali hizmetlerin yaygınlaştırılmasını sağlamaktır. Böylece hem nitelik hem de nicelik açısından gelişme sağlanarak bölgenin sosyo-ekonomik gelişmişlik seviyesi yükseltilecektir. 
KOBİ bileşeni için öngörülen özel hedefler, mevcut işletmelerin üretimlerini modernize edip geliştirmelerine, ürün kalitesini artırmalarına, pazarlama stratejilerini iyileştirmelerine yardımcı olmak ve istihdamı artırmaktır.

Bu Teklif Çağrısı kapsamında aşağıda belirtilen projelere öncelik tanınacaktır:

· Gelir getirici faaliyetlerin çeşitliliğini artırmayı amaçlayan projeler;

· Ürünlerin katma değerini ve faaliyetlerin verimliliğini artıran projeler;

· Kalite güvence sistemlerinin oluşturulmasını amaçlayan projeler (örneğin ISO, HACCP belgelendirmesi )

· Yeni iş imkanları yaratılmasını sağlayacak projeler.
1.3
Sözleşme Makamı (MFİB) Tarafından Sağlanacak Mali Kaynak

Bu Teklif Çağrısı çerçevesinde tahsisi öngörülen toplam hibe tutarı 8,500,000 Euro’dur. Sözleşme Makamı mevcut fonların tamamını kullandırmama hakkını saklı tutar. Finansman olması halinde, 2005 yılı içinde ikinci bir teklif çağrısının gerçekleştirilmesi planlanmaktadır.
Hibelerin tutarı

Bu program çerçevesinde verilecek hibeler aşağı belirtilen asgari ve azami tutarlar arasında olacaktır:

· asgari tutar: 10,000 Euro

· azami tutar: 100,000 Euro

Ayrıca, hiçbir hibe, proje kapsamında oluşan toplam uygun maliyetin %50’sini (ayrıca bkz. Bölüm 2.1.4) aşamaz. Kalan tutar, başvuru sahibinin veya ortaklarının kendi kaynaklarından ya da Avrupa Topluluğu bütçesi dışındaki kaynaklardan karşılanmalıdır.
2.
BU TEKLİF ÇAĞRISINA İLİŞKİN KURALLAR
Bu Rehber, bu program çerçevesinde finanse edilen projelerin sunulması, seçilmesi ve uygulanması ile ilgili kuralları, Avrupa Komisyonu Dış Yardımı Sözleşme Usülleri Pratik Kılavuzu
 hükümlerine uygun olarak ortaya koymaktadır.
2.1
Uygunluk Kriterleri

Aşağıda belirtilen hususlarla ilgili olmak üzere üç grup uygunluk kriteri söz konusudur:

· Hibe için başvurabilecek kuruluşlar,

· Hibe verilebilecek projeler,

· Hibe tutarının belirlenmesinde dikkate alınabilecek maliyet türleri.

2.1.1
Başvuru sahiplerinin uygunluğu: kimler başvurabilir ?

(1) Hibe almaya hak kazanabilmek için, başvuru sahipleri aşağıda belirtilen koşulların tümüne uymalıdır:

a) Avrupa Birliği tanımına
 göre bir KOBİ olmalıdır;
b) Türk mevzuatına göre kayıtlı olmalı ve/veya üretim tesisleri/faaliyetleri projenin uygulanacağı hedef illerde (Bitlis, Hakkari, Muş ve Van) yer almalıdır;

c)  Özsermayesinin tamamı özel sektöre ait olmalıdır; 

d) Başvuru sahibi kuruluş (mevcut işletmeler) hibe başvurusunun yapıldığı tarihten bir önceki mali yıl itibarıyla kâr etmiş olmalıdır. İlgili belgeler, serbest muhasebeciler/mali müşavirler veya Yerel Vergi Dairesince tescil edilmiş olmalıdır. Bu koşul, yeni kurulmuş işletmeler için geçerli değildir. Yıl sonu hesapları henüz onaylanmamış yeni kurulmuş işletmelerde, içinde bulunulan mali yıla ait performansa dayanılarak elde edilen tahmini veriler kullanılacaktır. Buna ek olarak yeni kurulmuş şirketlerinin teklif çağrısı ilanı tarihinden en az 3 ay öncesinde faaliyet halinde olduklarını ispatlamaları gerekmektedir.
e) Projenin hazırlığından ve yönetiminden doğrudan sorumlu olmalı, aracı olarak hareket etmemelidir;

f) Hibe talebinde bulundukları projeye benzer büyüklükteki projeleri yönetme konusunda deneyim sahibi ve bu tür projeleri yönetme kapasitesine sahip olmalıdır. 

g) Doğrulanabilir, bağımsız bir iş planına sahip olmalıdır;
(2) Muhtemel başvuru sahipleri aşağıdaki hallerde herhangi bir teklif çağrısına katılamazlar ve hibelerden yararlanamazlar:

(a) İflas etmişler veya tasfiye halinde bulunan ve bu durumları nedeniyle işleri kayyum veya vasi tarafından yürütülen, konkordato ilan ederek alacaklılar ile anlaşma yapmış, faaliyetleri askıya alınmış veya bunlarla ilgili bir kovuşturmanın konusu olanlar; veya ulusal mevzuatta öngörülen benzer durumlarda olanlar;.

(b) Kesinleşmiş yargı kararı (yani temyizi mümkün olmayan bir karar) ile mesleki faaliyete ilişkin bir suçtan mahkum olanlar; 

(c) Görevlerini ağır bir şekilde kötüye kullandıkları, Sözleşme Makamının haklı gösterebileceği herhangi bir yoldan ispat edilenler;

(d) Bulundukları ülkenin, Sözleşme Makamının bulunduğu ülkenin veya projenin uygulandığı ülkenin yasal hükümleri uyarınca, sosyal sigorta primi veya vergi ödemesi ile ilgili yükümlülüklerini yerine getirmeyenler;

(e) Dolandırıcılık, yolsuzluk, bir suç örgütü içinde yer almak suçlarından veya  Avrupa Topluluğu mali çıkarlarına ters düşecek başka bir yasadışı faaliyetten dolayı kesinleşmiş yargı kararı ile mahkum olanlar;

(f) Topluluk bütçesinden finanse edilen bir ihale prosedürüne veya diğer bir hibe yardımına ilişkin yükümlülüklere uymayarak, sözleşmeyi ciddi bir şekilde  ihlal ettiği tespit edilenler.

Teklif çağrısının yapıldığı sırada aşağıdaki maddelerde belirtilen durumlarda bulunan başvuru sahipleri de teklif çağrısına katılmaya veya hibe almaya hak kazanamazlar:

(g) Çıkar ilişkisi içinde olanlar;

(h) Teklif Çağrısı’na katılım koşulu olarak Sözleşme Makamı tarafından talep edilen bilgilerin temin edilmesi sırasında yanlış beyanda bulunanlar  veya bu bilgileri temin edemeyenler;

(i) Mevcut veya daha önceki Teklif Çağrılarının değerlendirilmesi sürecinde değerlendirme komitesini veya Sözleşme Makamını etki altında bırakmaya veya gizli bilgi elde etmeye teşebbüs edenler.

Yukarıda madde (a), (c), (d), (f), (h) ve (i)’de belirtilen durumlarda, katılamama şartı, ihlalin tespit edildiği tarihten sonraki iki yıllık bir süre için geçerlidir.  Madde (b) ve (e)’de belirtilen durumlarda katılamama şartı, kararın tebliğ tarihinden itibaren dört yıllık bir süre için geçerlidir.
Başvuru sahipleri başvuruları ile birlikte (a)’dan (f)’ye kadar olan kategorilerin hiçbirine uymadıklarına dair yeminli bir beyan (Başvuru Formu Bölüm IV) sunmalıdır.

2.1.2
Ortaklık ve ortakların uygunluğu
Başvuru sahipleri tek başlarına ya da ortak kuruluşlarla konsorsiyum halinde başvuruda bulunabilirler. 
Başvuru sahibinin ortakları projenin tasarlanmasına ve uygulanmasına katılabilecek ve yaptıkları giderler hibe Faydalanıcısının yaptığı giderlerle aynı koşullarda kabul edilebilecektir. Bu nedenle ortaklar, “Üretim tesisleri/faaliyetleri projenin uygulanacağı hedef illerde, Bitlis, Hakkari, Muş ve Van’da,  yer almalıdır” kriteri dışında, Başvuru Sahipleri ile aynı uygunluk kriterlerini karşılamalıdırlar. 

Programın amacı, program bölgesinin kalkınmasını teşvik etmek olduğu için, yerel ortakların katılım düzeyinin önemli olduğu ve projelerin değerlendirilmesi aşamasında bunun dikkate alınacağı hususları göz önünde bulundurulmalıdır. Bu nedenle, program bölgesi dışındaki KOBİ’lerin, bölgedeki KOBİ’lerle projeye ortaklık halinde katılımı, teknik bilgi, uzmanlık, mali kaynak aktarımı vb. ile sınırlı kalacaktır.
Projeye diğer kuruluşlar da dahil olabilecektir. 2.1.1 sayılı maddede belirtilen uygunluk kriterlerini karşılamayan kuruluşlar da bir projeye, o projenin güvenilirliğini ve sürdürülebilirliğini artırmak amacıyla, iştirakçi olarak katılabilirler. Bununla birlikte, iştirakçi kuruluşların rolü destekleyici ve ikincil rol ile sınırlı olmalıdır. Bu tür iştirakçi kuruluşlar projede gerçek anlamda rol alabilecek (örneğin, sponsorluk, teknik destek sağlama) ancak hibe desteğinden faydalanamayacaklardır. Hiç bir koşulda iştirakçi kuruluş tarafından yapılan harcamalar hibeden karşılanamaz. İştirakçi kuruluşlar, başvuruda katılımlarına dair beyanda bulunmalıdırlar. (Bkz. Başvuru Formu, Bölüm III. 3) 

Taşeronlar ortak veya iştirakçi olmayıp, standart hibe sözleşmesi EK IV ’teki kurallara tabidirler.
Başvuru sahibi lider kuruluş olarak hareket edecektir ve projesi kabul gördüğü takdirde akit tarafı (“Faydalanıcı”) olacaktır.

2.1.3
Uygun projeler: hibe başvurusu yapılabilecek projeler

Süre 
Proje süresi 18 aydan fazla olamaz. Ancak, tüm faaliyetler, sözleşme imzalama tarihi dikkate alınmaksızın, en geç 30 Eylül 2007 tarihi itibarıyla tamamlanmış olmalıdır ve tüm raporlar ve son ödeme talepleri en geç 30 Ekim 2007 itibarıyla sunulmuş olmalıdır.

Sektörler veya konular 

Aşağıda belirtilenler dışındaki tüm ekonomik sektörler uygundur: 

( Birincil Tarımsal Üretim Faaliyetleri;

( Ormancılık;

( Elektrik ve gaz üretimi ve dağıtımı ; 

( Çelik ve Kömür Sanayii; 

( Savaş araç ve gereçleri ve hizmetleri imalatı ve ticareti; 

( Tütün ve tütün ürünleri üretimi;

( Alkol ihtiva eden içeceklerin üretimi, 

( Perakende ve toptan ticaret,

( Kumarhane veya kumar sektörüne dahil olan herhangi bir şirketin işletmesi,

( Bankacılık, sigortacılık, mali hizmetler,

( Döviz spekülasyonu ve mali spekülasyonlar içeren faaliyetler; borsa yatırımları;

( Emlak yatırımları ve emlakçılık.

Yer

Projeler aşağıdaki illerden birinde veya birkaçında gerçekleştirilmelidir:
· Bitlis

· Hakkari

· Muş

· Van

Faaliyet türleri
Uygun faaliyetler, sürdürülebilir kar ile kalıcı ve uygun iş imkanları yaratan üretim ve hizmet yatırımları ve bu gibi yatırımlarla ilgili her türlü faaliyetler olarak tanımlanmaktadır: 

· Projenin uygulanması ile doğrudan ilgili (örneğin ekipman alımı ve montajı, patent ve lisans alımı) maddi varlıklara ve maddi olmayan varlıklara yapılan doğrudan üretim yatırımları (ve bu gibi yatırımlarla ilgili tüm faaliyetler);

· Hizmet tesisine veya geliştirilmesine yönelik yatırımlar; 

· Pazarlama ve ihracat teşvikini destekleyici yatırımlar (örneğin işletmenin rekabet edebilirliğinin değerlendirilmesi, ihracat planlama ve ürün geliştirme, işletme stratejisi geliştirme, yatırım planlaması konularında bir raporla sonuçlanan danışmanlık hizmetleri; pazarlama becerilerinin geliştirilmesi, seçilen pazarlarda rekabet gücünün artırılması, fuar ve sergilere katılıma yönelik danışmanlık hizmetleri); 

· Yenilikler ve yeni teknoloji transferi (örneğin; daha önce kullanılanlardan daha modern yeni makineler ve otomatik ekipmanlar, yeni veya iyileştirilmiş süreçler, yöntemler, ürünlerin kullanılmaya başlanması, yeni Bilgi Teknolojilerine dayalı çözümler getirilmesi, yeni donanım ve yazılım alımı);

· Kalite güvence sistemleri kullanılmaya başlanması (örneğin; yönetim sistemleri sertifikası alınması veya yenilenmesi, uygunluk sertifikası/işareti alınması).

Yukarıda belirtilen faaliyet türleri sadece örnek olarak verilmiştir. Başvuru sahipleri, sundukları projelerin, bileşenin özel amaçlarından birini ya da daha fazlasını karşıladığını gösterdikleri taktirde,  projeler bu faaliyetler türleriyle sınırlı değildir. 

Aşağıda belirtilen türdeki faaliyetler/ projeler uygun değildir.

· Çalıştay, seminer, konferans ve kongrelere katılım için bireysel destekler;

· Araştırmalar ya da eğitim kursları için kişisel burslar;

· Sürekli ya da periyodik faaliyet olan ya da işletmenin işletme giderleri ile ilgili olan (özellikle de vergi danışmanlığı, avukatlık hizmetleri ile ilgili) danışmanlık hizmetleri

· Yasadışı, ahlak dışı ya da çevreye ve insan sağlığına zararlı olarak tanımlanan tüm faaliyetler;

· İş güvenliği gibi uluslararası düzeyde kabul görmüş işçi haklarını ve Türkiye Cumhuriyetinde geçerli yasa ve yönetmelikleri ihlal eden herhangi bir projenin ya da faaliyetin oluşturulması, desteklenmesi ve geliştirilmesi;

· Yerel yönetimler de dahil olmak üzere, yetkili kamu kuruluşunun genel faaliyetleri veya yapmakla yükümlü olduğu idari hizmetlere yönelik projeler.

· Yerel kuruluşların günlük faaliyetlerini finanse etmeyi teklif eden, özellikle işletme giderlerini kapsayan projeler

· DAKP program bölgesi dışında uygulanacak projeler

· Yeni bina inşaası içeren projeler

· MFİB ile hibe sözleşmesi imzalanmadan önce başlatılan veya aynı faaliyet için diğer kaynaklardan finanse edilen projeler.

Başvuru sahibi başına teklif ve hibe sayısı
Bu Teklif Çağrısı çerçevesinde bir başvuru sahibi birden fazla proje teklifi sunabilir. 
Bir başvuru sahibi bu Teklif Çağrısı kapsamında birden fazla hibe ile desteklenebilir. Birden fazla başvurunun desteklenmesi tavsiye edildiği takdirde,  aşağıda belirtilen kurallar geçerli olacaktır:

a) aynı proje için hiçbir başvuru sahibi Avrupa Topluluğu tarafından sağlanan birden fazla hibe alamaz;

b) herhangi bir KOBİ’ye kamu fonlarından sağlanan doğrudan hibeler (AB ve/veya ulusal), ilk yardımın yapıldığı tarihten itibaren üç yıllık bir dönem için tavan rakam 100.000 euro olmak üzere verilecektir (de minimis kuralları).  Dolayısıyla, eğer bir KOBİ son üç yıl içerisinde (2003-2005) KOSGEB’den 30 000 euro tutarında bir hibe almış ise,   bu Teklif Çağrısı kapsamında azami kabul edilebilir tutar 70 000 euro olacaktır. 

Başvuru sahibi aynı proje için başka bir programdan da hibe talep eder ve başvurusu her iki program tarafından da kabul edilirse, başvuru sahibi hibe başvurusunun finansmanı için bunlardan sadece 1’ini seçmek zorundadır. Bu bağlamda, aynı projenin iki yerden finansmanının mümkün olmadığı unutulmamalıdır (ayrıca bkz. yukarıdaki (a) maddesi).
Faydalanıcılar son üç yıl içerisinde ulusal kaynaklardan, AB’den ya da diğer kaynaklardan aldıkları hibe tutarları ile başvuru yapmış oldukları ve yanıt bekledikleri hibeleri, Başvuru Formunda belirteceklerdir. Bu bilgiler Başvuru Formunda, Bölüm II 5.1’de belirtilmelidir. 

2.1.4
Maliyetlerin uygunluğu: hibeden karşılanabilecek maliyetler 

Hibe için sadece “uygun maliyetler” dikkate alınabilir. Bu maliyetler aşağıda ayrıntılı olarak verilmektedir. Bu nedenle bütçe, hem bir maliyet tahmini hem de “uygun maliyetler” için tavan niteliğindedir. Uygun maliyetler, götürü maliyetlere değil (yolculuk ve gündelik maliyetleri ve dolaylı maliyetler hariç), gerçek maliyetlere (yani projenin uygulanması sırasında yapılacak fiili maliyetler) dayandırılmalıdır.  
Hibe verilmesi yönündeki tavsiyeye kararına rağmen, sözleşmenin imzalanmasından önceki kontrol sürecinde herhangi bir sorun çıkması durumunda bütçede değişiklik yapılabilecektir. Kontroller, başvuru sahibinin ilave açıklama yapmasını ve sözleşme makamının hibe tutarında indirim yapmasını gerektirebilir.

Bu nedenle, başvuru sahibinin gerçekçi ve uygun maliyetli bir bütçe sunması kendi yararınadır. Bütçeyi netleştirmek için, maliyetlerin gerekçeleri de ayrıca istenmektedir (EK A2.2).

Teklif edilen maliyetleri desteklemek için başvuru sahibinin farklı muhtemel tedarikçilerin tekliflerini bütçeye eklemesi tavsiye edilmektedir.

Hibe sözleşmesinin imzalanmasından önce yapılan maliyetler uygun sayılmadığı için Başvuru Formunun hazırlanması sırasında yapılan maliyetler, proje bütçesine dahil edilemez. 

Uygun doğrudan maliyetler 

Bu Teklif Çağrısı çerçevesinde  aşağıdaki şartlara uyan maliyetler uygun maliyetler olarak kabul edilmektedir. 

· projenin yürütülmesi için gerekli, bu Rehber ekindeki Sözleşmede öngörülmüş ve gerçekçi mali yönetim prensipleriyle uyumlu olması, özellikle paranın karşılığının alınmasını sağlaması ve maliyet etkinliği yaratması;

· Özel Koşullar, Madde 2’de tanımlandığı şekilde faydalanıcı ya da ortağı tarafından gerçek ödeme tarihine bakılmaksızın, projenin uygulama süresi içinde gerçekten yapılmış olması; bu durum nihai denetim maliyetlerinin uygunluğunu etkilemez.

· faydalanıcının ya da ortağının hesaplarında ya da vergi belgelerinde kayıtlı olması, tanımlanabilir ve doğrulanabilir olması ve orijinal destekleyici belgelerle desteklenmesi gerekir

Bu koşullara ve sözleşme prosedürlerine bağlı olmak üzere uygun doğrudan maliyetler aşağıda belirtilmiştir:

· projede görevlendirilmiş personel ile ilgili maliyetler; net maaşları ile birlikte sosyal sigorta ve ücretle ilgili diğer maliyetler; maaşlar ve ilgili maliyetler, faydalanıcının veya ortaklarının normalde verdiği ve piyasa standartlarında kabul edilen miktarlardan yüksek olmamalıdır 

· projede yer alan personelin, Faydalanıcı ve ortakları tarafından normalde ödenen oranları geçmeyecek seyahat ve gündelik maliyetleri; gündelik ücret tarifeleri Avrupa Komisyonu tarafından onaylanan yıllık oranları aşmamalıdır;
· piyasa fiyatlarına uygun olması koşuluyla ekipman (yeni) ve hizmet (yayınlar, araştırmalar, vb.) alım maliyetleri.
· sarf malzemesi ve ekipman maliyetleri 

· taşeron maliyetleri
· mali hizmet maliyetleri de (özellikle havale ve mali teminat maliyetleri) dahil olmak üzere doğrudan sözleşmenin gerekliliklerinden kaynaklanan maliyetler (bilgi yayımı, projeye özel değerlendirmeler, çeviri, çoğaltma, basım, sigorta, projeye dahil olanlar için özel eğitim vb.)

· sadece projenin uygulanması için mutlaka gerekli ve tamamen projenin uygulanması ile ilgili, yeni bina yapımı ve inşaatı devam eden binanın tamamlanması dışındaki inşaat işleri. 

· Hibe miktarı 75.000 euro veya üzerinde ise denetim maliyetleri
· Tanıtım maliyetleri– Projenin, Avrupa Birliği’nin katkısıyla gerçekleştirileceğinin gösterilmesi amacıyla, toplam proje bütçesinin en az %1’i görünebilirlik maliyetlerine ayrılmalıdır.
Uygun dolaylı maliyetler (genel maliyetler)

Faydalanıcı tarafından proje için yapılan genel idari maliyetleri karşılamak üzere projenin uygun doğrudan maliyetlerinin %7’sini aşmayan  götürü tutar, dolaylı maliyetler olarak talep edilebilir. 

Dolaylı maliyetler, sözleşme bütçesinin başka bir kalemi altında verilen maliyetleri içermemeleri koşulu ile kabul edilir.

Uygun olmayan maliyetler

Aşağıdaki maliyetler uygun maliyet değildir:

· borçlar ve zarar veya borç karşılıkları;

· faydalanıcının üçüncü şahıslara olan faiz borcu;

· Hali hazırda  başka bir kapsamda finanse edilen kalemler;

· arazi veya bina alımları veya kiralanması;

· Genel Koşullar Madde 15.7’nin hükümlerini ihlal etmemek koşuluyla döviz kuru zararları

· başka işletmelerde özsermaye yatırımı;

· KDV ve diğer vergiler

· Kuruluşun sürekli veya periyodik faaliyetlerini içeren hizmetlerin taşeronlar tarafından yerine getirilmesinden kaynaklanan maliyetler ya da kuruluşun olağan işletme giderleri (örneğin, rutin mali müşavirlik hizmetleri, düzenli hukuk müşavirliği hizmetleri, reklam hizmetleri, v.b.)
Ayni katkılar

EK A1’de ayrı bir liste halinde sunulması gereken, Faydalanıcı veya faydalanıcının ortakları tarafından yapılan ayni katkılar, gerçek harcamaları yansıtmazlar ve uygun maliyet olarak değerlendirilmezler. Bu katkılar, Faydalanıcı tarafından sağlanan eş finansman olarak değerlendirilemez. 
Ancak, hibenin verilmesi durumunda Faydalanıcı, Başvuru Formunda belirttiği bu katkıları üstlenmek zorundadır.
2.2
Başvuru Şekli Ve Yapılacak İşlemler
2.2.1
Başvuru formu ve destekleyici belgeler
Başvurular bu Rehberin  ekinde (Ek A) bulunan Başvuru Formu ile yapılmalıdır. Başvuru Formu MFİB’nin www.cfcu.gov.tr, Devlet Planlama Teşkilatı’nın www.dpt.gov.tr, Avrupa Komisyonu Türkiye Delegasyonu’nun www.deltur.cec.eu.int ya da DAKP Program Koordinasyon Merkezi’nin www.dakp.gov.tr adreslerindeki internet sitelerinden de temin edilebilir.  Başvuru sahipleri Başvuru Formunun formatını kesinlikle değiştirmemeli ve sayfaları sıra ile doldurmalıdır.
Başvurular Türkçe veya İngilizce dillerinde yapılmalıdır. Teklifin Türkçe olarak verilmesi halinde 2 sayfalık bir proje özetinin (Ek A4), bütçenin (ekleriyle birlikte) (Ek A2.1, A2.2 ve A2.3) ve faaliyet planı/ zaman tablosunun (İş Planı Ek A1 Bölüm IV-1) İngilizce suretleri eklenmelidir. 
Başvurunuzun doğru değerlendirilebilmesi için Başvuru Formunu lütfen dikkatli ve mümkün olduğunca açık bir şekilde doldurunuz. Özellikle projenin amaçlarına nasıl ulaşılacağı, ortaya çıkacak faydalar ve genel program hedefleri ile olan ilgisi konularında açık, kesin ve ayrıntılı bilgi veriniz. 

Lütfen Başvuru Rehberi ile birlikte sunulan Başvuru Formunun (ve eklerinin) formatına uyunuz (bölüm ve sayfa sırasını izleyiniz, herhangi bir bölümü/bilgiyi çıkartmayınız/eklemeyiniz)  aksi takdirde Başvuru Formunuz reddedilecektir.
Başvuru Sahibinin Beyanının, Ortaklık Beyannameleri, İştirakçi Beyannameleri ve Bütçenin imzalandığından emin olunuz. (Ortaklık Beyannameleri başvuru sahibi ile tüm ortakların yetkili temsilcileri tarafından imzalanmalıdır).
El yazısı ile yapılan başvurular kabul edilmeyecektir.

Destekleyici belgeler

Başvurulara aşağıda belirtilen destekleyici belgelerin tasdik edilmiş fotokopileri eklenmelidir: 

1. İş Planı

2. Başvuru sahibi kuruluşun ve ortaklarının (ortak varsa) ticaret sicili belgesi (tasdik edilmiş fotokopisi); 

3. Başvuru sahibi kuruluşun ve ortaklarının (ortak varsa) vergi sicil belgesi (tasdik edilmiş fotokopisi);

4. Başvuru sahibi kuruluşun ve ortaklarının (ortak varsa) güncellenmiş Ana Sözleşmesi (tasdik edilmiş fotokopisi); 

5. Başvuru sahibinin, bir bağımsız denetim şirketi, serbest muhasebeci veya yerel vergi dairesince onaylanmış, önceki mali yıla ait kar zarar tablosu ve bilançosu (mevcut işletmeler için); ya da yeni kurulmuş ve faaliyette olan işletmeler için en son mali durum tahmini (fotokopi); 
6. Sosyal güvenlik kuruluşu ya da bölge müdürlüklerinden alınmış KOBİ’nin çalışan personel sayısını gösteren belge ya da başvuru sahibinin ve ortaklarının (varsa) beyannamesi;

7. Sosyal güvenlik katkıları ya da vergi ile ilgili yükümlülüklerin yerine getirildiğine dair belge (aslı) ya da başvuru sahibinin ve ortaklarının (ortak varsa) beyannamesi (Başvuru Formu Bölüm IV);

8. Projenin uygulanması için kanunla zorunlu kılınmış gerekli yetki belgesi (ruhsat) ve diğer izinler (tasdik edilmiş fotokopisi);
9. Başvuru sahibini temsil etmeye yetkilendirilen kişi(ler)in isim(ler)ini noter tarafından tasdik eden belge; sadece atanacak kişilere başvuru sahibinin yasal statüsünden gelen böyle bir sorumluluk/yetki verilmediği durumlarda ilaveten Yönetim Kurulu Kararı; imza sirküleri, temsilciler için notere kayıtları (aslı) sağlanacaktır.
10. Başvuru sahibince mali hesap kontrolü yetkisi veren belge (Ek C’de bir örneği bulunmaktadır) – aslı.    

11. Projede kilit görevlerde yer alacak personelin projedeki rollerini de içeren özgeçmişleri 

12. Başvuru Türkçe olarak sunulmuşsa, iki sayfalık proje özeti, bütçe, mantıksal çerçeve ve faaliyet planı/zaman cetveli İngilizce olarak sunulmalıdır. 

İstenilen destekleyici belgeler, Bölüm 2.2.1’ de belirtildiği üzere, Başvuru ve Teklif Çağrısı dillerinde (Türkçe veya İngilizce) sunulacaktır ve bu belgelerin doğrulu bağımsız yetkili bir organ (noter) tarafından tasdik edilecektir. 
2.2.2
Başvurular nereye ve nasıl yapılacaktır?
Başvurular kapalı  zarf (mühürlü zarf) içinde, taahhütlü posta yoluyla, kuryeyle (özel ulak)veya elden (teslim eden kişiye imzalı ve tarihli bir alındı belgesi verilir) aşağıdaki adrese gönderilmeli/teslim edilmelidir:

Merkezi Finans ve Ihale Birimi (Sayın Nuri Ercan TORTOP Dikkatine)

Ehlibeyt Mah. 6. sokak No: 16/8

Ekşioğlu İş Merkezi,

Balgat, Ankara 06520

TÜRKİYE

Referans: DG ELARG/MEDTQ/04-01/SME

Başka yollarla (örneğin faks ya da elektronik posta ile) gönderilen ya da başka adreslere teslim edilen başvurular reddedilecektir.

Başvurular (Başvuru Formu, bütçe, mantıksal çerçeve ve destekleyici belgeler) bir asıl ve 3 suret olarak teslim edilmelidir. Başvuru formu ve bütçe ayrıca elektronik formatta  da sunulmalıdır. 

Dıştaki zarfın üzerinde Teklif Çağrısının referans numarası (DG ELARG/MEDTQ/04-01/SME), başvuru sahibinin tam adı ve adresi ve “NOT TO BE OPENED BEFORE THE OPENING SESSION” veya “AÇILIŞ TOPLANTISINDAN ÖNCE AÇMAYINIZ” ibareleri yer almalıdır.  

DİKKAT! Başvuru sahipleri başvurularının, eksiksiz olup olmadığını Başvuru Formuyla birlikte verilen  kontrol listesinden kontrol etmelidirler.
2.2.3
Başvuruların alınması için son tarih
Başvuruların alınması için son tarih 18 Temmuz 2005 yerel saat ile 17:00’dir. Son başvuru tarihinden sonra alınan başvurular, posta damgasındaki tarih son başvuru tarihinden önceki bir tarih olsa ya da gecikme özel bir kurye hizmetinden kaynaklansa dahi otomatik olarak reddedilecektir. 
2.2.4
Daha fazla bilgi almak için
Sorularınızı, tekliflerin alınması için belirlenen son tarihten 21 gün öncesine kadar, teklif çağrısının referans numarasını, DG ELARG/MEDTQ/04-01/SME, açık bir şekilde belirterek, elektronik posta ya da faks ile aşağıdaki adreslere gönderebilirsiniz:

Merkezi Finans ve Ihale Birimi   (Sayın Nuri Ercan TORTOP Dikkatine )

Ehlibeyt Mah. 6. sokak No: 16/8

Ekşioğlu İş Merkezi,

Balgat, Ankara 06520

Faks: 0 312 472 37 44

e-posta: ercan.tortop@cfcu.gov.tr
Sorularınıza, en geç, tekliflerin alınması için belirlenen son tarihten 11 gün öncesine kadar yanıt verilecektir.

Diğer başvuru sahiplerini de ilgilendirebilecek sorular ve bu soruların yanıtları internette, www.dpt.gov.tr www.dakp.gov.tr, www.cfcu.gov.tr, www.deltur.cec.eu.int.   adreslerinde yayınlanacaktır. 

Başvuruların hazırlanması sürecinde, başvuru sahipleri, tekliflerin alınması için belirlenen son tarihten 21 gün öncesine kadar, Sıkça Sorulan Sorular listesinin oluşturulmasını sağlayarak, Program Koordinasyon Merkezi (PKM) elemanlarından bilgi alabilecektir. Bu birim tarafından verilecek destek hiçbir durumda kavramsal alanları (hangi faaliyet alanına yatırım yapmanın daha iyi olacağı gibi) içeremez. PKM’nin vereceği destek, Değerlendirme Komitesi ve Sözleşme Makamının kararını etkilemeyecektir.
PKM’nin Adresi:  Kültür Sarayı Kat: 1 Şerefiye Mah. Van

Tel: 0432 210 04 06

Fax: 0432 210 03 70

  e-posta: info@dakp.gov.tr
Tüm açıklamalar ve talep edilen bilgiler Sözleşme Makamı (MFİB) tarafından sağlanacaktır. Program Koordinasyon Merkezi tarafından sağlanan bilgiler bağlayıcı nitelikte olmayacaktır. 
2.2.5
Başvurunun Alındığının Teyidi

Tekliflerin açılması oturumunu takiben, Sözleşme Makamı tüm başvuru sahiplerine başvurularının zamanında alınıp alınmadığını ve başvurularına hangi referans numarasının verildiğini yazılı olarak bildirecektir. Başvuru sahibi, Sözleşme Makamı ile yapacağı yazışmalarda bu referans numarasını kullanacaktır.

2.3
Başvuruların Değerlendirilmesi ve Seçilmesi 
Başvurular Sözleşme Makamı tarafından incelenip değerlendirilecek ve muhtemelen bağımsız değerlendirmeci desteği alınacaktır. Başvuru sahipleri tarafından sunulan tüm projeler aşağıdaki kriterlere göre değerlendirilecektir:
(1) İdari uygunluk

· Başvurunun aşağıda verilen kontrol listesine göre eksiksiz olduğunun kontrolü. 
 İDARİ UYGUNLUK KONTROL LİSTESİ
	No.
	KRİTERLER
	Evet
	Hayır

	1. 
	Başvuru standart formattadır.
	
	

	2. 
	Başvuru formu tamdır ve tüm bölümleri eksiksiz şekilde doldurulmuştur.
	
	

	3. 
	Başvuru formu ve destekleyici belgeler bir asıl ve üç suret halinde teslim edilmiştir.
	
	

	4. 
	Elektronik formatta talep edilen belgeler (Başvuru Formu ve bütçe) istenen formatta sunulmuştur.
	
	

	5. 
	Teklif  Türkçe veya İngilizce lisanlarından birinde hazırlanmıştır.
	
	

	6. 
	Başvuru formunda, başvuru sahibinin beyannamesi, başvuru sahibini temsile yetkilendirilen kişi tarafından imzalanmıştır.
	
	

	7. 
	Başvuru formunda Ortaklık (ortak varsa) beyannamesi başvuru sahibi tarafından imzalanmıştır.
	
	

	8. 
	Başvuru formunda Ortaklık (ortak varsa)  beyannamesi  tüm ortaklar tarafından imzalanmıştır.
	
	

	9. 
	Başvuru formunda iştirakçilerin (iştirakçi varsa) beyannamesi tüm iştirakçiler tarafından imzalanmıştır.
	
	

	10. 
	Ek A1 – İş planı tamamlanmış ve eklenmiştir.
	
	

	11. 
	Ek A1 – İş planı projenin uygulanmaya başlanmasından itibaren en az 3 yıllık tahminleri içermektedir.
	
	

	12. 
	Ek A2 – Bütçe, maliyetlerin gerekçelendirmesi ve beklenen finansman kaynakları Başvuru Formunda verilen formatta ve eksiksiz bir şekilde sunulmuştur ve Euro cinsindendir.
	
	

	13. 
	Ek A2 Bütçe dökümü Başvuru sahibi tarafından imzalanmıştır.
	
	

	14. 
	Ek A3 – Projenin Mantıksal Çerçevesi doldurulmuş ve başvuruya eklenmiştir.
	
	

	15. 
	Ek A4 İki sayfa ingilizce Proje Özeti, bütçe ve faaliyet planı / zaman tablosu (Türkçe olarak yapılan başvurularda) eklenmiştir.*
	
	

	16. 
	Ek A5 - Projede kilit görevlerde yer alacak personelin projedeki rolerini de içeren özgeçmişleri eklenmiştir.
	
	

	17. 
	Ek B1 – Başvuru sahibi kuruluşun ve ortaklarının (ortak varsa) ticaret sicili belgesi (tasdik edilmiş fotokopisi)eklenmiştir.
	
	

	18. 
	Ek B2 – Başvuru sahibi kuruluşun ve ortaklarının (ortak varsa) vergi sicil belgesi (tasdik edilmiş fotokopisi)eklenmiştir.
	
	

	19. 
	Ek B3 – Başvuru sahibinin güncel şirket ana sözleşmesi eklenmiştir.
	
	

	20. 
	Ek B3 – Ortakların (ortak varsa)  güncel şirket ana sözleşmesi eklenmiştir.
	
	

	21. 
	Ek B4 - Başvuru sahibinin, bir bağımsız denetim şirketi, serbest muhasebeci/mali müşavirler veya yerel vergi dairesince onaylanmış, önceki mali yıla ait kar zarar tablosu ve bilançosu (mevcut işletmeler için) eklenmiştir. *
	
	

	22. 
	Ek B4 - En son mali durum tahmini (yeni kurulmuş işletmeler için) eklenmiştir. 
	
	

	23. 
	Ek B5 – KOBİ’nin çalışan personel sayısını gösteren, ilgili sosyal güvenlik kuruluşu veya bölge müdürlüklerince çıkarılan belge veya başvuru sahibinin ve ortaklarının (ortak varsa) beyannamesi eklenmiştir. 
	
	

	24. 
	EK B6 - Sosyal güvenlik katkıları ya da vergi ile ilgili yükümlülüklerin yerine getirildiğine dair belge (aslı) ve/veya başvuru sahibinin ve ortaklarının (ortak varsa) beyannamesi (Başvuru Formu Bölüm IV) eklenmiştir.
	
	

	25. 
	Ek B7 –Yetki belgesi ve projenin uygulanması için kanunla zorunlu kılınmış diğer izin belgeleri eklenmiştir.*
	
	

	26. 
	Ek B8 - Yetkili kişinin/kişilerin noter tasdikli belgeleri ve imza sirküleri eklenmiştir. 
	
	

	27. 
	Ek C - Başvuru sahibince mali kontrol yetkisi veren belge eklenmiştir.
	
	


* Geçerli değilse lütfen ‘Geçerli Değil’ diye belirtiniz. 

(2)  Başvuru sahiplerinin, ortaklarının ve projelerin uygunluğu

· Başvuru sahibinin, ortaklarının (ve varsa iştirakçilerinin) ve projelerin 2.1.1, 2.1.2 ve 2.1.3 bölümlerinde verilen kriterlere uygunluğunun kontrolü.
UYGUNLUK KONTROL LİSTESİ

	No.
	KRİTERLER
	Evet
	Hayır

	1
	Başvuru sahibi 249 ya da daha az çalışana sahiptir.
	
	

	2
	Başvuru sahibinin yıllık cirosu 50 milyon Euro (Türk Lirası karşılığı) ya da daha az ve yıllık bilanço toplamı 43 milyon Euro (Türk Lirası karşılığı) ya da daha azdır. 
	
	

	3
	Başvuru sahibi Avrupa Komisyonu tanımına göre bağımsız bir kuruluştur. (sermayesinin veya oy haklarının %25 den fazlasının KOBİ kapsamına girmeyen bir girişime ait olmaması)
	
	

	4
	Başvuru sahibi Türk mevzuatına uygun şekilde kayıtlıdır ve/veya üretim tesisleri/faaliyetleri projenin uygulanacağı hedef illerdedir.- Bitlis, Hakkari, Muş, Van. 
	
	

	5
	1. Ortak uygundur.
	
	

	6
	…. Ortak uygundur.
	
	

	7
	Sermayesinin tamamı özel sektöre aittir.
	
	

	8
	Sözleşme Makamı’nın katkısı projenin uygun maliyetlerinin en fazla %50’si kadardır.
	
	

	9
	Talep edilen hibe tutarı 10.000-100.000 Euro arasındadır. 
	
	

	10
	Başvuru sahibi kuruluş (mevcut işletmeler) hibe başvurusunun yapıldığı tarihten bir önceki mali yıl itibarıyla kâr etmiştir; yeni kurulmuş işletmeler, şirketlerinin teklif çağrısı ilanının en az 3 ay öncesinde faaliyet halinde olduğunu ispatlamıştır.
	
	

	11
	Projenin süresi 18 ayı geçmemektedir.
	
	

	12
	Teklif edilen proje uygun bir sektördedir. 
	
	

	13
	Teklif edilen projenin türü uygundur.
	
	

	14
	Teklif edilen proje, program kapsamındaki illerden birinde gerçekleştirilecektir.
	
	

	15
	Bütçede idari maliyetler, projenin doğrudan uygun maliyetlerinin %7’sini geçmemektedir.*
	
	


* Geçerli değilse lütfen ‘Geçerli Değil’ diye belirtiniz. 

Sadece  idari uygunluk ve uygunluk kontrolünü geçen başvurular değerlendirme işleminin ileriki safhalarına geçebilecektir. Uygun nitelikte olmayan ve belgeleri eksik olan başvurular değerlendirme işleminin ileriki safhalarına alınmayacaktır.

(3) Tekliflerin kalitesinin değerlendirilmesi ve mali değerlendirme

Teklif edilen bütçe de dahil olmak üzere tekliflerin kalitesi aşağıda yer alan Değerlendirme Tablosundaki değerlendirme kriterlerine göre değerlendirilecektir. İki tür değerlendirme kriteri bulunmaktadır: seçim kriterleri ve hibe verme kriterleri. 

Seçim kriterleri aşağıda belirtilen hususlardan emin olmak amacı ile başvuru sahiplerinin ve ortaklarının mali kapasitelerinin ve işletme kapasitelerinin değerlendirilmesine yardımcı olmak için kullanılmaktadır:

· projenin yürütüldüğü süre içerisinde faaliyetlerini sürdürmek ve gerektiğinde finansmanına katılmak için istikrarlı  ve yeterli finansman kaynaklarına sahip olup olmadıkları;

· teklif edilen projeyi başarı ile tamamlamak için gerekli profesyonel yetkinliğe ve vasıflara sahip olup olmadıkları. Bu husus başvuru sahibinin ortakları için de geçerlidir.

Hibe verme kriterleri  tekliflerin kalitesinin belirlenen hedefler ve öncelikler bakımından değerlendirilmesine olanak sağlar. Hibeler teklif çağrısının genel etkinliğini azami düzeye çıkartan projelere verilir. Bu kriterler,  Projenin ilgisi, teklif çağrısı hedefleriyle uyumu, kalitesi, beklenen etki, sürdürülebilirlik ve maliyet etkinliği gibi hususları içerirler.
Lütfen aşağıdaki önemli bilgilere dikkat ediniz:
Puanlama:

Değerlendirme kriterleri bölümlere ve alt bölümlere ayrılmıştır. Her alt bölüme, aşağıdaki esaslara göre 1 ile 5 arasında bir puan verilecektir: 1 = çok zayıf; 2 = zayıf; 3 = yeterli; 4 = iyi; 5 = çok iyi. Hibelerin dağıtılmasında, en yüksek puanı alan başvurulara öncelik verilecektir.
Bölüm 1 ile ilgili not: Mali kapasite ve işletme kapasitesi 

Bölüm 1’den alınan toplam puan “yeterli” puandan (12 puan) azsa, teklif, değerlendirme işleminin ileriki safhalarına alınmayacaktır.

Bölüm 2 ile ilgili not: İlgililik 

Bölüm 2’den alınan toplam puan “iyi” puandan (20 puan) azsa, teklif, değerlendirme işleminin ileriki safhalarına alınmayacaktır.

Değerlendirme Tablosu

	Bölüm
	Azami puan
	Başvuru formu/İş Planı

	1. Mali kapasite ve işletme kapasitesi
	20
	

	1.1 Başvuru sahipleri, ortakları ve kilit personeli proje yönetimi konusunda yeterli deneyime sahip mi?
	5
	II.4.1 ve III.1 BF

IX –İP

	1.2 Başvuru sahibi, ortakları ve kilit personeli yeterli teknik uzmanlığa sahip mi? (ele alınacak konular hakkında yeterli bilgileri var mı?)
	5
	II.4.1 ve III.1 BF

IX –İP

	1.3 Başvuru sahibi ve ortakları yeterli yönetim kapasitesine sahip mi? 
(personel, ekipman ve proje bütçesini idare edecek bilgi ve beceri dahil olmak üzere)
	5
	II.4.2 ve III.1 BF

IX –İP

	1.4 Başvuru sahibi istikrarlı ve yeterli finansman kaynaklarına sahip mi?
	5
	II.4.2 BF

X –İP

	2. İlgililik
	25
	

	2.1 Proje, teklif çağrısının  hedefleriyle ve bir veya birden fazla  önceliği ile ne kadar ilgili? 


	5
	I.1.6(a)(b) BF

II-III –İP

	2.2 Proje, hedef bölgenin ihtiyaçları ve sorunları ile ne kadar ilgili? (tekrardan kaçınmak ve diğer Avrupa Komisyonu programları ile sinerji oluşturmak da dahil olmak üzere)
	5
	I.1.6(c) BF

II-III-V-VII–İP

	2.3 İlgili taraflar ne kadar açıkça  tanımlanmış ve stratejik olarak seçilmiştir  (aracılar , nihai faydalanıcılar, hedef gruplar)?
	5
	I.1.6(e) BF

II-III- IV–İP

	2.4 Hedef grupların gereksinimleri belirlenmiş ve nihai faydalanıcılar net bir şekilde tanımlanmış mı? Proje,  hedef grupları ve bunların gereksinimlerini gerektiği şekilde muhatap alıyor mu?
	5
	I.1.6 (c)(f) BF

II-III- IV– İP

	2.5 Projede, yenilikçi yaklaşımlar, örnek uygulama modelleri, cinsiyet eşitliği ve   fırsat eşitliğinin sağlanması , çevrenin korunması gibi belirli katma değer yaratacak unsurlar yer alıyor mu?
	5
	Genel

	

	3. Metodoloji
	30
	

	3.1 Önerilen faaliyetler uygun, uygulanabilir, açıkça tarif edilmiş ve stratejik olarak seçilmiş mi?  Hedeflerle/beklenen sonuçlarla uyumlu mu?
	5
	I.1.7 BF

III- IV-V–İP

	3.2 Projenin genel tasarımı ne kadar tutarlı? 
( Özellikle, proje söz konusu sorunların bir analizini yansıtıyor mu, dış faktörler, rekabet, piyasa eğilimleri göz önüne alınmış mı ve bir değerlendirme öngörüyor mu?)
	5 
	I.1.8 BF

II-III-IV-İP

	3.3 Ortakların projeye katılım ve katkı düzeyi yeterli midir ?

Not: Ortak bulunmaması halinde 1 puan verilecektir.
	5
	I.1.8(e) BF

IV –İP

	3.4 Hedef grupların ve projeden nihai olarak faydalanacak kişilerin projeye katılım ve katkı düzeyi yeterli midir? 
	5
	I.1.8(e) BF

III –İP

	3. 5 Proje faaliyet planı açık ve uygulanabilir nitelikte mi?
	5
	I.1.9 BF

IV –İP

	3.6 Projede, projenin sonucuna yönelik objektif olarak doğrulanabilir göstergeler yer alıyor mu?
	5
	Mantıksal Çerçeve

V –iP

	


	4. Sürdürülebilirlik
	15
	

	4.1 Projenin, hedef grupları üzerinde somut bir etkisi olması bekleniyor mu?
	5
	I.2.1 BF

V –İP

	4.2 Projenin çarpan etkileri olması muhtemel midir? ( proje çıktılarının yinelenmesi ve yayılması  ile bilgi yayımı dahil olmak üzere)
	5
	I.2.2 & I.2.3 BF

VI –İP

	4.3 Teklif edilen projeden beklenen sonuçlar  sürdürülebilir mi?

· mali açıdan  (Avrupa Komisyonu finansmanı sona erdikten sonra faaliyetler nasıl finanse edilecek?

· kurumsal açıdan (Faaliyetlerin devam ettirilmesine imkan veren yapılar proje sonunda da mevcut olacak mı? Projenin sonuçları yerel olarak sahiplenilecek mi?) 

· politika düzeyinde (mümkün olan alanlarda) (projenin yapısal etkisi ne olacaktır-yani mevzuatta , yasalar bütününde, yöntemlerde vb. bir iyileşme sağlayacak mı?
	5
	I.2.4 BF

V-VII-VIII –İP

	


	5. Bütçe ve maliyet etkinliği
	10
	

	5.1 Tahmini maliyetler ile beklenen sonuçlar arasındaki oran yeterli midir?
	5
	I.3 BF

X –İP

	5.2 Yapılması öngörülen harcamalar projenin uygulanması için gerekli mi?
	5
	I.3 BF

X –İP

	

	En yüksek toplam puan
	100


2.4. 
Sözleşme Makamının Kararının Bildirilmesi 

Başvuru sahiplerine, Sözleşme Makamı’nın başvuruları ile ilgili kararı yazılı olarak bildirilecektir. Başvurunun reddedilmesi veya hibe verilmemesi kararı, aşağıda belirtilen gerekçelere dayandırılacaktır:
· başvuru başvurma süresi bitiminden sonra  alınmıştır;

· başvuru tamam değildir veya belirtilen idari koşullara uygun değildir;

· başvuru sahibi veya ortaklarından biri ya da bir kaçı uygun değildir;
· proje uygun değildir (örneğin teklif edilen projenin program kapsamında olmaması, projenin izin verilen azami süreyi aşması, talep edilen katkının izin verilen azami katkıdan daha fazla olması vb.);

· proje, konuyla yeterince ilgili değildir ya da başvuru sahibinin mali ve işletme kapasitesi yeterli değildir ya da seçilen diğer teklifler bu yönlerden daha üstün bulunmuştur;

· teklif, seçilmiş olan tekliflere göre teknik ve mali olarak daha yetersiz görülmüştür.
Sözleşme Makamının bir başvuruyu reddetme ya da hibe vermeme kararı nihaidir.
Hibe verme prosedürünün tamamlanmasını takiben Sözleşme Makamı’nın kararını açıklaması için planlanan tarih, 5 Aralık 2005’tir. Bu tarih kesin değildir. 

Başarılı başvuru sahipleri, hibe sözleşmesinin ekine konmak üzere, Başvuru Formu, İş Planı ve ilgili bölümlerin özetinin İngilizce tercümelerini teslim etmek zorundadır.  

2.5
Sözleşme Makamının onayı sonrasında Uygulama Koşulları

Hibe verme kararını takiben, Sözleşme Makamının bu Rehberin  ekinde (Ek E) bulunan standart sözleşmesi temel alınarak Faydalanıcıya bir sözleşme teklif edilecektir. 
Projelerin başlaması için planlanan tarih, sözleşmenin taraflarca imzalanmasını takiben 16 Ocak 2006’dır. Bu tarih kesin değildir. Tüm projeler 30 Eylül 2007 tarihinden önce tamamlanmalıdır.
Sözleşme özellikle aşağıda belirtilen hakları ve yükümlülükleri tesis eder:
Nihai hibe tutarı

Azami hibe tutarı sözleşmede belirtilecektir. Madde 2.1.4’te açıklandığı gibi, bu tutar, kendisi de tahmini olan bütçeye dayalı olacaktır. Sonuç olarak, proje sona erdiğinde ve son hesaplar sunulduğunda kesinlik kazanacaktır (bkz. Genel Koşullar, Madde 17.1 ve 17.2).
Hedeflerin gerçekleştirilememesi
Faydalanıcının projeyi sözleşmede taahhüt edildiği ve mutabık kalındığı şekilde yerine getirememesi halinde, Sözleşme Makamı ödemeleri durdurma ve/veya sözleşmeyi feshetme hakkını saklı tutar (bkz. Genel Koşullar, Madde 11). Faydalanıcının sözleşme koşullarını yerine getirmemesi halinde Sözleşme Makamı’nın katkısı azaltılabilir ve/veya Sözleşme Makamı o zamana kadar ödenen tutarların tamamen ya da kısmen geri ödenmesini talep edebilir (bkz. Genel Koşullar, Madde 11.4 ve 17.4).
Sözleşmede ve bütçe içinde yapılacak değişiklikler  

Sözleşmede yapılacak herhangi bir değişiklik, asıl sözleşmeye eklenecek yazılı bir ek olarak hazırlanmalıdır (Genel Koşullar, Madde 9.1).  Ancak bazı değişikliklerin (adresler, banka hesabı vb.) sadece Sözleşme Makamı’na bildirimi yeterli olacaktır (bkz. Genel Koşullar, Madde 9.2).

Bütçe içindeki değişiklikler

Bütçe kalemlerinde başlangıçta belirlenmiş miktarlara göre bazı değişiklikler,  aşağıdaki koşullar dahilinde yapılabilir:

(1) projenin temel amacını etkilememesi; ve
(2) yapılan değişikliğin mali etkisinin, aynı bütçe kalemi içinde bir transferle ya da bütçe kalemleri arasında, ilgili her bir bütçe kaleminin asıl miktarının %15’inden daha az bir farka sahip olan bir transferle sınırlı olması.
Bu gibi durumlarda, Faydalanıcı bütçede değişiklikler yapabilir ve Sözleşme Makamı’nı durumdan haberdar eder. 

Bu yöntem genel giderler kalemini değiştirmek için kullanılamaz.
Yukarıda belirtilen durumlar dışında, sözleşme değişikliği için Sözleşme Makamı’na  önceden yazılı olarak talepte bulunulması ve değişikliğin sözleşmeye  bir ek metin ile yansıtılması gerekecektir.

Raporlar
Faydalanıcı, bir ara teknik ve mali rapor ile bir nihai teknik ve mali rapor hazırlamalı ve sunmalıdır. Ara ve nihai teknik ve mali raporlar (her birinde teknik ve mali bölümler olmalıdır) ödeme talepleri ile birlikte, Türkçe ya da ayrıntılı bir İngilizce özeti ile, ya da tam tersi şekilde, ön finansmanın ilk taksiti dışında, hibe sözleşmesinde belirtildiği şekilde verilmelidir. Takip eden uygulama dönemi için hazırlanan çalışma planı ve bütçe de diğer ön ödeme taksitleri için sunulan raporlarla birlikte verilmelidir.

Faydalanıcı tarafından sunulacak tüm raporlar, hem yazılı olarak, hem de elektronik ortamda  DAKP Koordinasyon Merkezi, Sözleşme Makamı (MFİB) ve Avrupa Komisyonu Türkiye Delegasyonuna teslim edilmelidir.
İlave bilgiler
Genel Koşullar, Madde 2.1’e uygun olarak, MFİB  ilave bilgi talebinde bulunabilir.

Ödemeler

Faydalanıcı ön finansman alacaktır. Projenin toplam süresinin 12 ayı geçmemesi durumunda, ön finansman tutarı, hibe tutarının % 80’i olacaktır.

Projenin toplam süresinin 12 ayı geçmesi durumunda ise ilk ön finansman taksiti, projenin ilk 12 ayı için öngörülen bütçenin %80’i olacaktır (bkz. Genel Koşullar, Madde 15.1). Bu durumda, müteakip ön finansman ödemeleri, Faydalanıcı tarafından izleyen dönem için bir ara rapor, bir çalışma planı ile bütçenin sunulması ve bunların Sözleşme Makamı tarafından onaylanmasını takiben yapılabilir (bkz. Genel Koşullar, Madde 15.1). 

Son bakiye, Faydalanıcı tarafından nihai raporun sunulmasını ve Sözleşme Makamı tarafından onaylanmasını takiben ödenecektir (bkz. Genel Koşullar, Madde 15.1).

Ödemeler MFİB tarafından ödenen fonları tanımlayan, projeye özel bir banka hesabına ya da alt hesabına yapılacaktır.

Proje hesapları

Faydalanıcı, proje uygulanmasına dair doğru ve muntazam kayıtlarla birlikte ilgili tüm hesapları şeffaf bir tarzda tutmakla yükümlüdür (bkz. Genel Koşullar, Madde 16.1). Bu kayıtlar bakiyenin ödenmesinden sonra yedi yıl süreyle saklanmalıdır.

Denetim

Hibe tutarı 75.000 Euro veya 75,000 Euro’yu aşıyorsa, yasal denetim konusunda uluslararası kabul görmüş bir denetim kurumuna mensup onaylı bir denetçi tarafından proje hesaplarının dış denetim raporu  hazırlanmalıdır.
Sözleşmede Ek VI'daki örneğe uygun bir denetim belgesinde, denetçi sunulan hesapların (gelir ve giderler) doğru, güvenilir ve gerekli dokümanlarla desteklenir nitelikte olduğunu teyit eder ve sözleşmeye uygun olarak gerçekleşmiş olan uygun harcamaları saptar. 
Sözleşme hükümleri, Avrupa Komisyonu Avrupa Yolsuzlukla Mücadele Bürosu ve Avrupa Sayıştayı tarafından hem kayıtlar üzerinde hem de yerinde yapılabilecek denetimlere olanak tanıyacaktır (bkz. Genel Koşullar Madde 16.2).

Tanıtım

Avrupa Topluluğu tarafından verilen hibenin görünürlüğü sağlanmalı ve yeterli önem verilmelidir. Örneğin projeden kaynaklanan raporlar ve yayınlarda ya da projeyle ilgili kamusal etkinliklerde vb. görünürlük sağlanmalıdır (bkz. Genel Koşullar Madde 6).

Uygulama sözleşmeleri
Projenin uygulanmasının Faydalanıcı tarafından satın alma ihaleleri yapılmasını gerektirmesi halinde, ihale, paranın karşılığını en iyi veren, yani en iyi fiyat-kalite oranına sahip olan tedarikçi ile, çıkar ilişkisinden kaçınmaya dikkat ederek, şeffaflık ve olası yüklenicilere karşı eşit muamele prensiplerine uygun olarak yapılmalıdır. Bu amaçla, Faydalanıcı, Sözleşme’nin Ek IV’ünde belirtilen prosedürleri izlemelidir. Tüm projeler düzenli olarak izlenecektir.

3.
EKLER
EK A: Hibe Başvuru Formu (Word formatındaında) doldurulacak

ek A1: iş planı  (Word formatında) doldurulacak
ek A2: bütçe (Excel formatında) (A2.1-A 2.3)  doldurulacak

ek A3: Mantıksal çerçeve (Excel formatında) doldurulacak

ek A4: ingilizce proje özeti (Word formatında) doldurulacak

ek  A5: Projede görevlendirilecek personelin projedeki rollerini de içeren özgeçmişleri - doldurulacak

Ek A6: Kısaltmalar ve terminoloji – bilgi için
EK B: DESTEKLEYİCİ BELGELERİN LİSTESİ sunulması gerekli belgeler

	ek B1
	Başvuru sahibi kuruluşun ve ortaklarının (ortak varsa) ticaret sicili belgesi (FOTOKOPİ)

	ek B2
	Başvuru sahibi kuruluşun ve ortaklarının (ortak varsa) vergi sicil belgesi  (FOTOKOPİ)

	ek B3
	Başvuru sahibinin Ve Ortaklarının (ortak Varsa) güncel ana sözleşmesi (FOTOKOPİ)

	ek B4
	Başvuru sahibinin, bir bağımsız denetim şirketi, serbest muhasebeci veya yerel vergi dairesince onaylanmış, önceki mali yıla ait kar zarar tablosu ve bilançosu (mevcut işletmeler için) - En son mali durum tahmini (yeni kurulmuş işletmeler için)

	ek B5
	KOBİ’nin çalışan personel sayısını gösteren, ilgili sosyal güvenlik kuruluşu veya bölge müdürlüklerince çıkarılan belge veya başvuru sahibinin ve ortaklarının (ortak varsa) beyannamesi.

	ek B6
	Sosyal güvenlik katkıları ya da vergi ile ilgili yükümlülüklerin yerine getirildiğinin belgesi ve/veya başvuru sahibinin ve ortaklarının (ortak varsa) beyannamesi

	ek B7
	Yetki belgesi ve projenin uygulanması için kanunla zorunlu kılınmış diğer izin belgeleri

	ek B8
	noter tasdikli yetkili temsilci(ler) belgesi ve noter tasdikli imza sirküleri


ek C: başvuru sahibinin Mali kontrol yetkisi verdiğinin belgesi (Word Formatında) doldurulacak
EK D: Cari Yıl İçin Günlük Harcırah Tutarları (Word Formatında) bilgi için
EK E: Standart Sözleşme (Word Formatında) bilgi için






� İnternet’te � HYPERLINK "http://europa.eu.int/comm/europeaid/tender/gestion/index_en.htm" ��http://europa.eu.int/comm/europeaid/tender/gestion/index_en.htm� adresinde bulabilirsiniz.





� Bir KOBİ, hukuki statüsüne bakılmaksızın bir ekonomik faaliyetle iştigal eden bir yapıdır. Özellikle esnaflık veya diğer faaliyetlerle iştigal eden, 250’den daha az çalışana sahip, yıllık cirosu 50 Milyon Euro’yu ve varlıklarının toplam değeri 43 Milyon Euro’yu aşmayan  serbest meslek sahipleri ya da aile şirketleri ile ortaklıklar veya şirketler bu kapsama girmektedir. Bu şirketlerin sermayesinin veya oy haklarının %25’inden fazlası KOBİ kapsamına girmeyen bir girişime ait olmamalıdır.
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