Merkezi Finans ve Ihale Birimi

Kisisel Verilerin islenmesi ve Korunmasina iligkin
Politika

1. Amag

Kisisel verilerin islenmesi ve korunmasina iliskin bu politika (Politika), Veri Sorumlusu olarak Merkezi
Finans ve ihale Birimi (MFiB) (BiRiIM) tarafindan gerceklestirilmekte olan kisisel veri isleme faaliyetlerine
iliskin is ve islemler konusunda usul ve esaslari belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

Politika ile, mevzuatta belirtilen gerekliliklerin yerine getirilmesi, bu baglamda, mevzuatta
gerceklesebilecek degisikliklerin de BIRIM uygulamalarina dahil edilmesi hedeflenmekte olup, gerek
duyuldugunda yirirlige konulacak diger tamamlayici politikalar ile birilikte BiRiM is ve islemlerinin
mevzuat hikimlerine uygun yerine getirilmesi, isbu politikanin uygulama temeli olarak belirlenmistir.

BiRIM, misyon, vizyon ve temel ilkeler dogrultusunda, BIiRiM calisanlari, calisan adaylari, hizmet
saglayicilan, ziyaretciler ve diger lglnci kisilere (proje yararlanicisi, yuklenicisi vb.) ait kisisel verilerin,
Avrupa Birligi Genel Veri Koruma Yonetmeligi gerekliliklerine uyum calismalarini da gézetmek suretiyle,
T.C. Anayasasi, uluslararasi sozlesmeler, 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (Kanun) ve diger
ilgili mevzuata uygun olarak islenmesini ve ilgili kisilerin haklarini etkin bir sekilde kulllanmasinin
saglanmasini 6ncelik olarak belirlemistir.

2. Kapsam

BIRIM calisanlari, calisan adaylari, hizmet saglayicilari, ziyaretgiler ve diger tigiinci kisilere ait kisisel veriler
bu Politika kapsaminda olup, BiRiM’in sahip oldugu ya da BIRIM’ce yonetilen kisisel verilerin islendigi tim
kayit ortamlari ve kisisel veri islenmesine yonelik faaliyetlerde ilgili mevzuat hikimleri sakli kalmak
suretiyle isbu Politika uygulanir.

Bu Politika’da tereddite dislilen hallerde, agik kalan hususlarda, Politika’nin yeterli olmadigi durumlarda,
uygulamadaki diger BiRiM politikalari ve ilgili mevzuat dogrultusunda hareket edilir.

Politikada aksi belirtilmedikge kisisel veriler ve 6zel nitelikli kisisel veriler birlikte “Kisisel Veriler” olarak
adlandirilacaktir.

3. Tanimlar ve Kisaltmalar
o Acik Riza : Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zglir iradeyle acgiklanan riza.
e Calisan : Merkezi Finans ve ihale Birimi (BIRIM) personeli.

e Elektronik Ortam : Kisisel verilerin elektronik aygitlar ile olusturulabildigi, okunabildigi, degistirilebildigi
ve yazilabildigi ortamlar.

o Elektronik Olmayan Ortam : Elektronik ortamlarin disinda kalan tim yazili, basili, gorsel vb. diger
ortamlar.



e Hizmet Saglayici : BiRiM ile belirli bir s6zlesme cercevesinde hizmet saglayan gergek veya tiizel kisi.
o ilgili Kisi : Kisisel verisi islenen gergek kisi.

e imha : Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi.

e Kanun : 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.

e Kayit Ortami : Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi olmak
kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin bulundugu her tiirlii ortam.

o Kisisel Veri : Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iliskin her tirla bilgi.

e Kisisel Verilerin islenmesi : Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri
kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi,
depolanmasi, saklanmasi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi, agiklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi,
elde edilebilir hale getirilmesi, siniflandiriimasi ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler izerinde
gerceklestirilen her tirli islem.

o Kurul : Kisisel Verileri Koruma Kurulu

e Ozel Nitelikli Kisisel Veri : Kisilerin irki, etnik kdkeni, siyasi diisiincesi, felsefi inanci, dini, mezhebi veya
diger inanclari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika Gyeligi, sagligi, cinsel hayati, ceza mahkimiyeti
ve glivenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri.

e Veri Kayit Sistemi : Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak islendigi kayit sistemi.

e Veri Sorumlusu : Kisisel verilerin isleme amaglarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit sisteminin
kurulmasinda ve yonetilmesinden sorumlu gergek veya tiizel kisi.

o Yonetmelik : 28 Ekim 2017 tarihli Resmi Gazetede yayimlanan Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi
veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik.

4. Genel ilkeler

Kisisel verilerin islenmesinde Kanun, Yonetmelik ve Kisisel Verileri Koruma Kurumu tarafindan hazirlanan
rehberlerde yer alan ydnlendirmelere ve alinan kararlara, ilgili ve tamamlayici mevzuata BiRiM’ce uygun
hareket edilir.

Kisisel veriler BIRIM tarafindan islenirken;
e Hukuka ve diristliik kurallarina uygun olma,
e Dogru ve gerektiginde glincel olma,
o Belirli, agik ve mesru amaglar igin islenme,
e islendikleri amagla baglantili, sinirli ve 6lgiilii olma,
e ilgili mevzuatta 6ngériilen veya islendikleri amag icin gerekli olan siire kadar muhafaza edilme,

genel ilkelerine uyulur.

Kisisel veriler Kanun’da belirtilen haller disinda ilgili kisinin agik rizasi olmaksizin islenemez ve aktarilamaz.
Birim tarafindan 6zel nitelikli kisisel verilerin islenmesine dair alinmasi gereken yeterli 6nlemlere iliskin
olarak ayri bir politika hazirlanarak, Makam onayini muiiteakip yurirlige konulur.

BIRiM, kisisel verilerin elde edilmesi sirasinda ilgili kisilere;

e Veri sorumlusu sifatiyla kimligini,



e Kisisel verilerin hangi amacla islenecegi,

e islenen kisisel verilerin kimlere ve hangi amagla aktarilabilecegi,
o Kisisel veri toplamanin yontemi ve hukuki sebebi,

e Kanun’un 11. Maddesinde sayilan diger haklari,

bildirmek suretiyle aydinlatma ylUkimlGluginl yerine getirir. Bu kapsamda yduritilecek islemlerde
10.03.2018 tarih ve 30356 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak vyurirliige giren “Aydinlatma
YikUmlGlGginin Yerine Getirilmesinde Uyulacak Usul ve Esaslar Hakkinda Teblig”de belirtilen
yonlendirmelere de uygun hareket edilir.

5. Basvuru, Sikayet ve Talep islemleri

ilgili kisi, Kanun’un uygulanmasiyla ilgili taleplerini yazili olarak veya Kurul'un belirleyecegi diger
yontemlerle BIRIM’e iletir.

BIRIM basvuruda yer alan talepleri, talebin niteligine gére en kisa siirede ve en ge¢ otuz giin icerisinde
Ucretsiz olarak sonuclandirir. Ancak, islemin ayrica bir maliyeti gerektirmesi halinde, Kurulca belirlenen
tarifedeki Gcret alinabilir.

BiRIM talebi kabul eder veya gerekcesini aciklayarak reddeder ve cevabini ilgili kisiye yazili olarak veya
elektronik ortamda bildirir. Basvuruda yer alan talebin kabul edilmesi halinde BIRiM’ce geregi yerine
getirilir. Basvurunun BiRIM’in hatasindan kaynaklanmasi halinde alinan iicret ilgiliye iade edilir.

BiRiM’e yapilacak basvurularla ilgili olarak 10.03.2018 tarih ve 30356 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak
ylrirluge giren “Veri Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Teblig” hiukiamleri ilgili islemlerin
ylratilmesinde esas teskil eder.

6. Sorumluluk ve Gérev Dagilimi

Veri sorumlusu, Merkezi Finans ve ihale Birimi’dir. BIRiM’in tiim yéneticileri ve calisanlari, Politika
kapsaminda alinmakta olan teknik ve idari tedbirlerin geregi gibi uygulanmasi, BiRiM ¢alisanlarinin egitimi
ve farkindaliginin arttiriimasi, izlenmesi ve siirekli denetimi ile kisisel verilerin hukuka aykiri olarak
islenmesinin 6nlenmesi, kisisel verilere hukuka aykiri olarak erisilmesinin dnlenmesi ve kisisel verilerin
hukuka uygun saklanmasinin saglanmasi amaciyla kisisel veri islenen tim ortamlarda veri giivenligini
saglamaya yonelik teknik ve idari tedbirlerin alinmasi konularinda aktif olarak destek verir.

Kisisel verilerin islenmesi ve korunmasina iliskin streglerde gorev alanlarin unvanlari, birimleri ve goérev
tanimlarina ait dagihm Tablo 1’de verilmistir.

Tablo 1: Politika stiregleri gérev dagilimi

UNVAN BiRIM/BOLUM GOREV
Birim Baskani | Merkezi Finans ve | Calisanlarin Politika’ya uygun hareket etmesinden sorumludur.
ihale Birimi

Bilgi ve Veri | Bilgi ve Veri | Politika’nin  hazirlanmasi, gelistirilmesi, ylritilmesi, ilgili

Yonetim Yonetim Yapisi ortamlarda yayinlanmasi ve glincellenmesi hususlarinda
Yapisi koordinasyondan sorumludur.

Diger  Tum | Diger Bolimler Gorevlerine  uygun olarak  Politika’nin  yurutiilmesinden,
Bolimler Politika’nin gerektirdigi is ve islemleri yerine getirmekten

sorumludur.




7. Saklama ve imhaya iliskin Agiklamalar

BiRiM tarafindan; calisanlar, calisan adaylari, ziyaretgiler, sézlesme ve protokoller kapsaminda hizmet
verilen kurum ve kuruluslara ait gercek kisi verileri ve hizmet saglayici olarak iliskide bulunulan Gglnci
kisilerin, kurumlarin veya kuruluslarin ¢alisanlarina ait kisisel veriler Kanuna uygun olarak saklanir ve imha
edilir. ilgili islemler ve siiregler BiRIM tarafindan hazirlanarak, Makam onayini miiteakip yurirliige
konulacak olan Kisisel Veri Saklama ve ihma Politikasi’'na gore yiritilir.

8. Teknik ve idari Tedbirler
BiRiM tarafindan,

o Kisisel verilerin glivenli bir sekilde saklanmasi, hukuka aykiri olarak islenmesi ve erisilmesinin énlenmesi
icin Kanunun 12 nci maddesi kapsaminda teknik ve idari tedbirler,

e Kisisel verilerin hukuka uygun olarak imha edilmesi i¢in Kanunun 7 inci maddesi ve Yonetmelik geregi
tedbirler,

e Kanunun 6 nci maddesi dordiinclii fikrasi geregi 6zel nitelikli kisisel veriler i¢in Kurul tarafindan
belirlenecek yeterli dnlemler,

alinir.

Bu kapsamda alinacak teknik ve idari tedbirler, BIRIM tarafindan hazirlanarak, Makam onayini miiteakip
yirirlige konulacak olan Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi ile belirlenir.

9. Politika’nin Yayinlanmasi ve Saklanmasi

Politika, i1slak imzali (basih kagit) ve elektronik ortamda olmak tzere iki farkl ortamda yayimlanir, internet
sayfasinda kamuya aciklanir. Basili kagit niishasi da Bilgi ve Veri Yonetim Yapisi’'nda dosyasinda saklanir.

10. Politika’nin Giincellenme Periyodu
Politika, ihtiya¢ duyuldukga gozden gegirilir ve gerekli olan bolimler glincellenir.

11. Politika’nin Yiriirliigi ve Yiiriirliikten Kaldiriimasi

Politika, 01.01.2022 tarihi itibari ile yururliige girmis kabul edilir. Yirtrlikten kaldiriimasina karar verilmesi
halinde, Politika’nin islak imzali eski nushasi/ntshalari Baskanlk Makami Karari ile Bilgi ve Veri Yonetim
Yapisi tarafindan iptal edilerek (iptal kasesi vurularak veya iptal yazilarak) imzalanir ve en az 5 yil sire ile
Bilgi ve Veri Yonetim Yapisi tarafindan saklanir.



